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内容概要

文杰书院编著的《中老年人学电脑(附光盘)》是“中老年人学电脑”系列的一个分册，以通俗易懂的
语言、精挑细选的实用技巧、翔实生动的操作案例，全面介绍了电脑的基础操作知识以及应用案例，
主要内容包括
Windows XP操作系统的基础知识、应用打字软件快速打字、管理电脑中的文件和资料、Office
2003电脑办公与应用、电脑上网、常用工具软件以及电脑安全设置。

《中老年人学电脑(附光盘)》面向广大中老年读者，既适合无基础、有空闲时间的中老年朋友阅读学
习使用，也适合广大电脑爱好者和自学读者的参考用书，还可以作为初、中级电脑培训班的培训教材
。
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章节摘录

版权页：   插图：   1.CRT显示器 CRT显示器也称阴极射线管显示器，是目前应用最广泛的显示器之一
，它具有色彩还原度高、响应时间短以及价格便宜等优点，如图1—11所示。
 2.LCD显示器 LCD显示器也称液晶显示器，它具有机身薄、耗电量小以及占地小等优点，如图1—12
所示。
 1.2.2主机 主机是电脑的主要组成部分，用于存放电脑的所有资料，它包括机箱和主机内部构造两部分
，下面分别予以详细介绍。
 1.机箱 机箱主要由电源开关、指示灯、USB接口、耳机插口和麦克风插口组成，如图1—13所示。
 2.主机内部构造 主机内部构造包括电源、主板、CPU（中央处理器）、内存、硬盘、光驱、声卡和显
卡等，如图1—14所示。
 电源：为电脑配件供电的设备。
 主板：是电脑的重要构成部分，包含了所有重要电子器件。
 CPU：即中央处理器，它是电脑的核心部件，负责运算和分析任务。
 内存：主要用于存放程序和等待处理的数据。
 硬盘：是电脑的主要存储设备。
 显卡：又称为显示适配器，其基本作用是控制显示器的显示方式。
 光驱：即光盘驱动器，主要用于读取光盘中的数据。
 声卡：也叫音频卡，主要用于将声波／数字信号相互转换的一种硬件。
 1.2.3 鼠标 鼠标是电脑中的重要输入设备，通过鼠标可以把计算机指令输入至主机中。
按照有无电线连接来分，可将其分为有线鼠标和无线鼠标两类，下面分别介绍。
 1.有线鼠标 有线鼠标是最常用的鼠标，从外观上看可以分为两键鼠标、三键鼠标和多键鼠标。
目前三键鼠标使用最广泛，如图1—15所示。
 2.无线鼠标 无线鼠标与主机之间没有电线连接，鼠标装有电池，并通过电脑上的接收器来遥控电脑。
无线鼠标具有休眠功能，接收范围在1.8m左右，如图1—16所示。
 1.2.4键盘 键盘是电脑的输入设备之一，通过键盘可以把汉字、英文字母、数字、标点以及特殊符号等
输入到电脑中，如图1—17所示。
 输入键区：键盘上的主体，用于输入指令或其他信息。
 功能键区：每一个按键代表一个功能操作。
 特定功能键区：属于电脑自带的具有特定操作功能的按键。
 方向键区：用于调整光标、文字或图形的位置。
 数字键区：主要是在数值计算或财务工作时使用。
 状态指示灯区：包括数字键盘的使用灯［Num Lock］、字母大写锁定灯［Caps Lock］和滚屏锁定灯
［Scroll Lock］。
 1.2.5 音箱 音箱是整个音响系统的终端，是电脑主要的声音输出设备，同时也是多媒体电脑的重要组
成部分，如图1—18和图1—19所示。

Page 9



第一图书网, tushu007.com
<<中老年人学电脑>>

编辑推荐

《中老年人学电脑》编辑推荐：电脑作为一种现代化工具已被广泛地应用在社会的各个领域，成为人
们日常工作、生活和学习中必不可少的助手。
为帮助广大中老年读者快速提升电脑操作能力，文杰书院编写了这本《中老年人学电脑》。
《中老年人学电脑》在编写过程中根据中老年读者的学习习惯，采用由浅入深、由易到难的方式进行
讲解。
读者还可以通过随书赠送的多媒体视频教学光盘进行学习。
全书结构清晰，内容丰富。
《中老年人学电脑》面向广大中老年读者，既适合无基础、有空闲时间的中老年朋友阅读学习使用，
也适合广大电脑爱好者和自学读者的参考用书，还可以作为初、中级电脑培训班的培训教材。
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