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内容概要

　　《高等学校计算机应用规划教材：计算机基础题解与上机指导（第2版）》是与教材《计算机基
础（第二版）》配套的题解与上机实验。
其主要内容包括信息与计算机基础知识、windows操作系统、word文字处理软件、excel表格处理软件
、powerpoint演示文稿软件、计算机网络基础知识、frontpage和dreamweaver网页制作软件、access数据
库管理软件、微机的组装与维护等内容的基本知识点和重点难点、习题、参考答案、上机实验练习指
导，其中基本知识点和重点难点有利于对全书内容的宏观把握，多种类型的习题有利于从不同角度理
解各知识点，上机实验练习指导有利于提高实践动手能力。

　　《高等学校计算机应用规划教材：计算机基础题解与上机指导（第2版）》可作为高等院校本、
专科各专业的学生学习计算机基础知识的辅助用书，也可供各类计算机培训班和个人学习使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   21.下面正确退出Windows XP的操作是____。
 A.直接关断电源 B.关闭所有窗口后，再直接关断电源 C.在开始菜单中单击“关闭系统”，选择“关闭
计算机”，单击“确定”按钮 D.按Reset按钮 22.Windows把整个屏幕看作____。
 A.窗口 B.桌面 C.工作空间 D.对话框 23.查看计算机中的各种文件、文件夹和设备是通过____。
 A.我的电脑 B.网上邻居 C.回收站 D.我的文档 24.在Windows中，全角输入方式和半角输入方式之间切
换可用____组合键。
 A.Ctrl+Space B.Shift+Space C.Alt+Space D.Ctrl+Shift 25.在Windows中，以下概念不正确的是____。
 A.各种汉字输入方法的切换，可按Ctrl+Shift键来实现 B.全角与半角状态可按Shift+空格键来切换 C.汉
字输入方法可按Ctrl+空格键切换出来 D.当处于汉字输入状态时，如想退出汉字输入法，可按A1什空
格键来实现 26.Windows的对话框中，某些项目前有小方框出现，如果被选中，则其左边的方框打勾，
该方框称为____。
 A.选项钮 B.列表框 C.核对框 D.文本输入框 27.Windows XP中活动窗口可以有____个。
 A.1 B.2 C.4 D.任意 28.窗口最小化后____。
 A.以图标的形式放在任务栏 B.以小窗口放在桌面 C.隐藏看不见，用鼠标右键可以将其打开 D.以上说
法均不正确 29.在Windows中，____操作不能关闭窗口。
 A.单击最小化按钮 B.单击控制菜单的关闭项 C.单击文件菜单中的退出项 D.双击控制菜单图标 30.
在Windows XP中，所有的操作都具有的特点是____。
 A.先选择操作命令，再选择操作对象 B.先选择操作对象，再选择操作命令 C.同时选择操作对象和操作
命令 D.允许用户任意选择 31.控制菜单弹出以后，要恢复系统原状，则应____。
 A.将鼠标指针指向菜单内，单击鼠标左键 B.将鼠标指针指向菜单外，单击鼠标左键 C.将鼠标指针指向
菜单内，单击鼠标右键 D.将鼠标指针指向菜单外，单击鼠标右键。
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编辑推荐

《高等学校计算机应用规划教材:计算机基础题解与上机指导(第2版)》图文并茂、重点突出、结构合
理、思路清晰、内容丰富、语言流畅、通俗易懂、实用性强。
可作为高等院校本、专科各专业的学生学习计算机基础知识的辅助用书，也可供各类计算机培训班和
个人学习使用。
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