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内容概要

　　本书是一门计算机入门课程，属于公共基础课，为非计算机类学生提供计算机应用所必需的基础
知识，并能提高学生的能力与素质。

　　本书既考虑了满足高等职业教育的教学要求，又兼顾了中等职业教育的特点，叙述简洁，语言精
练。
全书共分为6章：第1章计算机基础知识；第2章Windows操作系统；第3章Word的应用；第4章Excel应
用；第5章PowerPoint应用；第6章Internet应用。
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章节摘录

版权页：   插图：   2.3.2 文件夹和文件位置 1.文件夹 磁盘上可以存放成千上万个文件，就好像图书馆
里的藏书。
为了便于管理，图书馆里的书是分门别类存放的，而磁盘内的文件，是分别存放在不同的“文件夹”
内。
文件夹中可以存放文件，也可以存放文件夹，文件夹中的文件夹我们往往称它为子文件夹，子文件夹
下可以存放文件，也可以存放下一级的文件夹。
因此，在Windows中，文件的管理是分层管理的，好像是一棵树，又称树形结构。
 树形结构图的特点如下。
 （1）每个逻辑磁盘（如C：）只有一个根文件夹，根文件夹是在磁盘格式化时自动建立的，而其他文
件夹是在需要时由用户自己建立的。
 （2）文件夹的命名规则与文件名命名规则相同，一般文件夹是不带扩展名的。
 （3）在Windows中，不同文件夹下的子文件夹或文件可以同名，但相同文件夹下的文件不能同名，
同一文件夹下也不能有相同的子文件夹名。
 2.文件路径和当前文件夹 要访问一个文件，需要知道该文件的位置，即它在哪个磁盘、哪个文件夹中
。
文件的位置，称作文件的路径。
路径即操作系统描述文件位置的一条通路。
一个完整的路径包括盘符，以及要找到该文件所要经过的全部文件夹。
文件夹之间用“＼”来分隔。
 当前所在的文件夹称为当前文件夹。
Windows能记住当前盘的当前文件夹，在访问当前文件夹下的文件时，路径可以不需要提供盘符和文
件夹路径，只要直接提供文件名即可。
 3.文件系统 Windows XP支持NTFS文件系统或任意一种文件分配表文件系统（FAT或FAT32）。
 1）FAT和FAT32 FAT32是FAT文件系统的增强版本，可用在容量为512MB～2TB的驱动器上。
FAT和FAT32与WindowsXP以外的其他操作系统兼容。
 如果安装分区小于2GB，或双重引导的是Windows XP和MS-DOS(R)、Windows 3.1、Windows 95
、Windows 98或Windows N7操作系统，那么应使用FAT格式化分区。
对于容量为2GB或更大的分区，则使用FAT32文件系统。
如果在运行WindowsXP安装程序过程中用FAT格式化分区，且分区大于2GB，那么安装程序会自动使
用FAT32格式化分区。
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编辑推荐

《21世纪职业院校土木建筑工程专业系列教材:计算机基础》是一门计算机入门课程，属于公共基础课
，为非计算机类学生提供计算机应用所必需的基础知识，并能提高学生的能力与素质。

Page 8



第一图书网, tushu007.com
<<计算机基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 9


