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内容概要

　　《国际经济与贸易专业立体化精品教材：国际贸易单证》结合新的国际贸易惯例和业务规则，按
照进出口业务及制单流程顺序，详细介绍进出口业务中主要单据的基础知识、流转程序、缮制规则。
内容编排采用“基础+实训+案例”的形式，在阐述基础知识的同时，添加案例及综合实训模块，并配
有复习题。
通过详细的讲解和大量的训练，力求使学生快速掌握各种单据的缮制规则及方法，达到学以致用、学
以能用、学以会用的目的。

　　《国际经济与贸易专业立体化精品教材：国际贸易单证》可作为大、中专院校商务英语、国际贸
易、电子商务等相关专业的教学用书，以及外贸行业跟单员、单证员、报关员等岗位从业人员自学及
考证培训的指导用书，也可供从事国际经济贸易工作的人员参考。
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书籍目录
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三、国际贸易单证工作的发展特点
复习题
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第一节 费用的计算
一、出口费用概述
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一、进出口合同履行案例
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三、汇付的业务流程
第二节 托收
一、托收的含义及当事人
二、托收的种类及业务流程
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二、跟单信用证业务的操作流程
三、信用证的基本内容
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五、开证申请书
第四节 案例讨论
一、托收结算方式案例
二、信用证结算方式案例
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第五章 发票
第一节 商业发票
一、商业发票的含义及作用
二、商业发票的内容及缮制方法
三、部分国家对发票的特殊规定
四、缮制商业发票的注意事项
第二节 其他种类的发票
一、海关发票
二、加拿大海关发票的缮制
三、形式发票
四、领事发票
五、厂商发票
六、样品发票
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一、进出口许可证概述
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一、中国的检验检疫管理
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四、检验检疫证书的种类
五、检验检疫证书的内容和缮制要求
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一、原产地证明书的性质和作用
二、原产地证明书的种类
三、一般原产地证明书
四、普惠制原产地证明书
第四节 案例讨论
一、进出口许可证缮制案例
二、一般原产地证明书及出境货物报检单的缮制
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复习题
第七章 运输单据
第一节 办理托运的流程
一、陆运托运流程
二、海运托运流程
三、空运托运流程
四、托运注意事项
五、托运货物运输险
第二节 托运相关单据
一、包装单据
二、托运单
第三节 海运提单
一、海运提单的内涵和作用
二、海运提单的内容及缮制
三、电放
第四节 不能代表物权的运输单据
一、海运单
二、空运单
三、联运运单
第五节 案例讨论
一、过期提单案例
二、倒签提单案例
三、错填提单致损案例
四、分装案例
复习题
第八章 保险单据
第一节 投保单
一、国际货运投保及其流程
二、海洋运输货物保险的险别
三、国际货物运输保险投保单
第二节 保险单
一、保险单据的种类
二、保险单据的缮制及注意事项
三、L/C中有关保险条款举例
第三节 案例讨论
一、保险单缮制案例
二、出口香港罐头保险索赔案
三、保险加成率案例
复习题
第九章 通关单据
第一节 通关程序
一、申报
二、海关查验
三、征税
四、放行
五、结关
第二节 报关单
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一、报关单的结构和用途
二、进出口货物报关单的填制要求
三、进出口货物报关单的填制规范
第三节 案例讨论
复习题
第十章 其他单据
第一节 汇票
一、汇票的定义及内容
二、银行承兑汇票的操作流程
第二节 装运通知和各种相关证明文件
一、装运通知
二、各种证明
第三节 核销与相关单据
一、中国的外贸核销管理制度
一、出口收汇核销单
三、进口付汇核销单
第四节 出口退税与相关单据
一、办理出口退税的条件
一、办理出口退税登记
三、出口退税的一般程序
四、出口退税需附送的单据
五、中国出口退税的基本制度
第五节 案例讨论
一、汇票诈骗案例
二、连续背书的汇票如何行使追索权
复习题
第十一章 国际贸易单证模拟演练
综合实训
综合实训二
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章节摘录

版权页：   插图：   进口货物自运输工具申报进境之日起超过三个月还没有向海关申报的，其进口货物
由海关提取变卖处理。
如果属于不宜长期保存的，海关可根据实际情况提前处理。
变卖后所得价款在扣除运输、装卸、储存等费用和税款后尚有余款的，自货物变卖之日起一年内，经
收货人申请，予以发还；逾期无人申领，上缴国库。
 2）出口货物的申报时间与期限 根据《海关法》第24条的规定，出口货物的发货人除海关特准外，应
当在装货的24小时以前向海关申报。
至于装货24小时以前到什么程度，是三天、五天，还是一个月，可由报关人视口岸的仓储能力自定，
海关一般不予过问。
 3.报关时应交验的单证 1）进口货物报关时所需提供的单证 （1）由报关员自行填写或由自动化报关预
录人员录入后打印的报关单。
 （2）进口货物属于国家限制或控制进口的，应交验对外经济贸易管理部门签发的进口货物许可证或
其他批准文件。
 （3）进口货物的发票、装箱单（装箱清单）。
 （4）进口货物的提货单（或运单）。
 （5）减税、免税或免验的证明文件。
 （6）入境货物通关单（法定检验货物）。
 （7）海关认为必要时，可以调阅贸易合同、原产地证明和其他有关单证、账册等。
 （8）其他有关文件。
 2）出口货物报关时所需提供的单证 （1）由报关员自行填写或由自动化报关预录人员录入打印的报关
单一式多份，其所需份数根据各部门需要而定。
出口退税时加填一份黄色出口退税专用报关单。
 （2）出口货物属于国家限制出口或配额出口的应提供许可证件或其他证明文件。
 （3）货物的发票、装箱清单、合同等。
 （4）出境货物通关单（法定检验货物）。
 （5）对方要求的产地证明。
 （6）出口收汇核销单（指创汇企业）。
 （7）其他有关文件。

Page 7



第一图书网, tushu007.com
<<国际贸易单证>>

编辑推荐

　　吸纳同类教材精粹，推陈出新　　遴选经典本土案例，学以致用　　精心制作电子教案，方便教
学　　设置知识网络拓展，内容全面　　配备各类精选习题，易学易用　　电子教案　　包括每章的
本章导读、教学重点、教学难点、授课内容、阅读文献等内容。
　　习题库　　提供名词解释、判断题、选择题、简答题、论述题等多种形式的习题，并配有答案或
分析要点，部分图书还提供了模拟试卷。
　　案例库　　提供丰富的教学案例，并给出分析内容或分析提示。
　　专题拓展　　因限于篇幅等原因不能在教材中讲授的知识点，将在网络中补充或扩展，以满足有
更高学习要求的学生，同时也在教学内容上为教师提供了更多的选择。
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