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内容概要

　　《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》是
畅销教材《PowerPoint多媒体课件制作实用教程》的升级版。
在保留原来图书优秀风格的基础上，总结了近几年《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材
：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》在各级教学、培训中的使用经验，对教材结构进行
了调整，更加注重PowerPoint课件制作技术的实用性。

　　PowerPoint是一款简单易学、应用广泛的多媒体课件制作软件，《21世纪师范院校计算机实用技
术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》以制作多媒体课件的实例为主线，层次
分明、条理清楚地讲述了利用PowerPoint
2007制作多媒体课件的方法和技巧。

　　《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》
共9章。
第1～7章围绕制作一个课件实例的完整过程，详细讲解了利用PowerPoint
2007制作多媒体课件的方法和技巧；第8章通过一系列典型课件实例，剖析了PowerPoint
2007制作多媒体课件的疑难问题；第9章通过5个综合课件实例（每个学科一个），全方位介
绍PowerPoint课件制作的过程。

　　《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》的
配套光盘中，提供了和教材同步的视频教学文件，全程语音讲解，真实操作演示。
另外，光盘还提供了《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教
程（第2版）》用到的课件实例源文件及各种素材，可以将这些课件直接应用到教学中，或者以这些
课件实例为模板稍做修改，就可以制作出更多、更实用的课件。

　　《21世纪师范院校计算机实用技术规划教材：PowerPoint多媒体课件制作实用教程（第2版）》适
合作为师范院校的多媒体课件制作教材、各级教师的培训教材，也适合中小学各科教师、多媒体课件
制作人员及PowerPoint制作爱好者自学使用。
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书籍目录

第1章 课件制作基础知识
1.1 课件基础
1.1.1 多媒体课件的概念
1.1.2 多媒体课件的种类
1.1.3 多媒体课件的作用
1.2 课件脚本
1.2.1 什么是课件脚本
1.2.2 如何编写课件脚本
1.3 课件素材的获取与处理
1.3.1 素材的基础知识
1.3.2 素材的获取
1.3.3 素材的处理
第2章 初识PowerPoint 2007
2.1 认识PowerPoint 2007的工作环境
2.1.1 PowerPoint 2007的启动方法
2.1.2 PowerPoint 2007的工作界面
2.1.3 幻灯片编辑区
2.2 用PowerPoint 2007创建课件的方法
2.2.1 创建空演示文稿课件
2.2.2 根据已安装模板创建课件
2.2.3 根据已安装的主题创建课件
2.2.4 根据现有演示文稿创建课件
2.2.5 根据Microsoft Office Online创建课件
2.3 PowerPoint 2007的视图模式
2.3.1 普通视图
2.3.2 幻灯片浏览视图
2.3.3 幻灯片放映视图
第3章 制作课件片头
3.1 策划课件外观
3.1.1 选择幻灯片主题
3.1.2 自定义主题
3.1.3 选择课件版式
3.2 插入课件标题与作者信息
3.2.1 插入“鹅”图片
3.2.2 插入和编辑艺术字
3.2.3 文字的输入与编排
3.3 添加背景音乐
3.3.1 插入声音
3.3.2 设置声音属性
3.3.3 播放CD乐曲
3.4 课件的保存
3.4.1 保存课件
3.4.2 自动保存课件
3.4.3 加密保存课件
第4章 制作课件主控导航界面

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<PowerPoint多媒体课件制作实用>>

4.1 创建“主控导航”幻灯片
4.1.1 添加新幻灯片
4.1.2 在第2张幻灯片上编辑导航界面
4.2 实现课件的交互导航功能
4.2.1 实现单击卡通图片时跳转到相应的课件模块
4.2.2 实现返回到主控导航界面的功能
4.3 超链接详解
4.3.1 链接到原有文件或网页以及链接到电子邮件
4.3.2 常规动作按钮超链接
4.4 变化无穷的主控导航界面
4.4.1 绘制图形
4.4.2 给图形添加文字
第5章 制作课件内容
5.1 创建第3张幻灯片（“导入”模块）
5.1.1 利用绘图功能创建“卡通笑脸”图形
5.1.2 创建“猜猜看”艺术字特效
5.1.3 创建“谜语文字”的图片效果
5.2 创建第4张幻灯片（“新授”模块）
5.2.1 创建表格及表格文字
5.2.2 录制旁白
5.2.3 实现“意境动画”按钮的导航功能
5.3 创建第5张幻灯片（“练习”模块）
⋯⋯
第6章 控件及母版的应用
第7章 课件的放映和发布
第8章 PowerPoint课件制作常见问题和技巧
第9章 PowerPoint课件综合实例
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章节摘录

版权页：   插图：   7.1.3 自定义幻灯片放映方案 在播放课件时，如果需要针对不同的学生演示不同的
内容，除了可以使用隐藏幻灯片方法外，还可以应用PowerPoint的自定义幻灯片放映功能。
应用该功能，教师可以创建幻灯片放映方案，放映方案不仅可以指定需要放映哪些幻灯片，还可以任
意设置这些幻灯片放映的顺序而无须遵循其在课件中的顺序。
在创建了幻灯片放映方案后，播放课件时，教师只需选择播放方案来进行播放即可。
 （1）启动PowerPoint 2007，打开课件“有趣的半圆形.pptx”。
 （2）在“幻灯片放映”功能区的“开始放映幻灯片”组中单击“自定义幻灯片放映”按钮，在打开
的列表中选择“自定义放映”命令，打开“定义自定义放映”对话框。
 （3）单击“新建”按钮，弹出“定义自定义放映”对话框，在其中的“幻灯片放映名称”文本框中
输入名称，在“在演示文稿中的幻灯片”列表中选择需要放映的幻灯片，单击“添加”按钮，将其添
加到右侧的“在自定义放映中的幻灯片”列表中，如图7.10所示。
专家点拨：在“定义自定义放映”对话框的“在自定义放映中的幻灯片”列表中选择某个幻灯片后，
单击“删除”按钮可以将其从列表中删除，单击按钮和按钮可以调整幻灯片在列表中的位置，这个位
置决定了幻灯片播放的顺序。
 （4）完成设置后单击“确定”按钮，关闭“定义自定义放映”对话框，在“自定义放映”对话框的
“自定义放映”列表中将出现刚才创建的放映方案，如图7.11所示。
专家点拨：在“自定义放映”对话框中，选择某个方案后单击“删除”按钮可删除该方案。
选择某个方案后，单击“复制”按钮可在列表中添加该方案的副本。
单击“放映”按钮可直接按选择方案的设置播放幻灯片，以预览设置的播放效果。
 （5）单击“关闭”按钮，关闭“自定义放映”对话框。
在“幻灯片放映”功能区的“开始放映幻灯片”组中单击“自定义幻灯片放映”按钮，打开的列表中
将出现新建的自定义放映方案，如图7.12所示。
选择某个方案即可按照自定义方案来放映幻灯片了。
 7.2 发布PowerPoint课件 在实际应用中，当在其他计算机上播放PowerPoint课件时，常常会遇到很多问
题。
典型的问题包括：课件在计算机上无法播放，在课件中插入的视频和声音播放不了，以及课件中显示
的文字字体并非制作时的字体等。
另外，如果在课件中插入了Flash动画，有时也会遇到动画无法播放的问题。
为了避免这些问题的出现，就必须正确地发布PowerPoint课件。
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