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内容概要

高万萍、吴玉萍主编的这本《计算机应用基础教程(Windows7Office2010)》是在上海交通大学继续教育
学院自编教材《计算机基础教程》的基础上，根据教育部全国高校网络教育考试委员会制订的“计算
机应用基础”考试大纲(2013年修订版)改编而成的，主要内容包括计算机基础知识、Windows7操作系
统及其应用、Word2010文字编辑、Excel2010电子表格、PowerPoint2010电子演示文稿、计算机网络基
础、Internet的应用、计算机安全和计算机多媒体技术等。

《计算机应用基础教程(Windows7Office2010)》内容涵盖了“计算机应用基础”课程考试大纲中规定的
全部知识点，重点突出，通俗易懂，范例翔实，每章备有大量练习题，并配有与之对应的实验指导用
书及练习素材。

《计算机应用基础教程(Windows7Office2010)》既可作为继续教育本科层次计算机应用基础课程的教材
，也可用作高等院校各专业计算机基础课程教学用书和自学参考书。
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书籍目录

第1章  计算机基础知识第2章  Windows操作系统及其应用第3章  Word文字编辑第4章  电子表格软
件Excel第5章  PowerPoint电子演示文稿第6章  计算机网络基础第7章  Internet应用第8章  计算机安全第9
章  计算机多媒体技术
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编辑推荐

高万萍、吴玉萍主编的这本《计算机应用基础教程(Windows7Office2010)》以面向实际应用为目标，介
绍了计算机基础知识和应用技能，以Windows 7操作系统、Office 2010办公软件、Internet应用以及多媒
体工具的使用为重点，力求将计算机基础理论知识的学习和应用能力的培养相结合，为学生将来的工
作和学习奠定扎实的基础。
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