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内容概要

经济应用文书写作的阶段性特征明显，每一经济活动的阶段都会产生相应的文书，为了使本书的读者
能对文书产生的过程有一个整体的轮廓印象，有些连带性很强的文书类别在编写中还特设一节加以介
绍。
这样，本书结构上的体例就不求整齐划一，只能在相对的灵活性中保持大体上的一致性。
    为了方便初学者，也为了与丛书的体例相一致，本书在安排每章文书类别的编写体例时，一般都按
照“概述”、“写作要领”、“例文分析”、“思考与练习”的顺序来编写。
希望以此对初学者有所帮助。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<经济应用文书写作>>

书籍目录

第一章 经济应用文书写作概述  第一节 经济应用文书的概念、特点、地位与作用  第二节 经济应用文
书的写作要求  思考与练习第二章 预测决策文书  第一节 市场调查报告  第二节 可行性研究报告   思考
与练习第三章 招标投标文书  第一节 招标投标概述  第二节 招标书  第三节 投标书  思考与练习第四章 
经济契约文书  第一节 协议书  第二节 经济合同  思考与练习第五章 金融证券文书  第一节 借贷文书  第
二节 上市公司文告  思考与练习第六章 涉外商务文书第七章 评估检查文书第八章 经济信息传播文书后
记

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<经济应用文书写作>>

章节摘录

　　第二，对于违反国家利益或社会公共利益的合同，如果双方当事人都是故意的，则追缴双方已经
取得或者约定取得的财产，收归国库所有；如果只有一方当事人是故意的，则故意的一方当事人应将
其从对方所得的财产返还给对方，而非故意的一方当事人从故意的一方当事人处取得或约定取得的财
产，收归国库所有。
　　2.掌握相关专业技术知识。
随着社会分工的细化，经济活动也越来越复杂，合同所涉的交易内容也越来越专业化。
所以，在签订合同前，一定要详尽了解与合作项目、合同牵涉的内容有关的专业背景和交易常识，否
则会因缺乏相关的专业技术知识而无法全面详尽的拟订合同条款、内容，引起合同履行过程中的误解
纠纷，甚至落入别有用心者设置的合同陷阱中。
　　3.了解合作者的基本情况。
签订合同就是为了确定双方的权利和义务，规范合作双方的行为，保证将来的合作能顺利进行。
一个守法纪、讲诚信、有实力的合作伙伴会使合作过程高效而愉快。
所以，在签订合同前，一定要通过各种途径了解合作对象的基本情况，如是否具有签订合同的资质、
单位或个人信用程度的高低、履行合同能力的大小等等，这样知己知彼才能保证将来合同的全面履行
到位。
　　4.全面详尽、具体细致的拟订条款。
合同是对当事人的行为进行法律约束和规范，如有疏漏则必然会导致纠纷的产生，甚至使合同失去意
义。
所以，在签订合同时应尽可能地将方方面面的情况考虑其中，格式和《中华人民共和国合同法》规定
的主要条款要俱全，规定之外而、又事关利害的问题也应列入其中。
不仅条款要俱全，还应注意条款明晰、没有交叉矛盾，另外条款一定要细化、具有可操作性。
　　⋯⋯
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