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内容概要

这本《会计综合实训》由董京原和市场慧芸主编，模拟会计人员入职经历，从认知、上岗到操作三个
步骤进行教材规划。
教材分为企业认知、会计机构设置与会计制度认知、手工建立会计账簿实训、手工错账查找与更正实
训、手工分岗会计业务处理实训、手工银行对账业务实训、会计档案管理业务实训、电算化混岗会计
业务处理实训八个实训项目。
这些实训项目既体现了会计人员入职经历，可使实训者有亲历企业实习的感受，又体现了会计工作的
过程与要求，可有效提高实训者的实践能力和水平。
教材通过精心设计的实训项目将会计基础、出纳业务操作、财务会计、成本会计、税费计算与申报、
财务管理、财务报表分析、会计电算化、会计档案管理等课程的职业能力训练因素有机融合于“会计
岗位任务”之中，采用“手工与电算化”两种操作方式进行“分岗”与“混岗”实训，并对实训任务
的操作步骤及要求进行详细指导，克服了传统实训教材重业务设计轻实训指导的缺点，具有较强的指
导性、针对性和实践性。

《会计综合实训》适用于高职高专会计教学使用。
教材以国家示范专业及国家级精品课程建设成果为基础，整体设计体现了“基于工作过程”的职教理
念，项目选择与实训指导贴近会计实务，在实训步骤与考核标准、分岗处理会计事务流程设计、手工
电算化双向实训等方面具有一定的创新，更有利于全面培养学生的职业能力和职业态度。
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书籍目录

实训一  企业认知
实训二  会计机构与会计制度认知
实训三  手工建立会计账簿实训
实训四  查账与错账更正方法实训
实训五  手工分岗会计业务处理实训
实训六  手工银行对账业务实训
实训七  会计档案整理实训
实训八  电算化混岗会计业务处理实训
附录：实训项目的操作步骤、操作要求和考核标准
参考资料
教学支持说明
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