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内容概要

　　《大学计算机应用基础》由多年从事高校计算机基础教学的专职教师根据教育部&ldquo;高等学校
非计算机专业计算机基础课程教学基本要求&rdquo;的建议编写。
在内容组织上，以通俗易懂的语言配以相应的应用实例，深入浅出地讲解计算机科学与技术的基本理
论和基本概念，尽可能地避免使教材成为名词和术语的简单罗列以及工具、软件的说明书。
在操作技能方面，书中力求归纳和总结在Windows操作系统下，处理问题的思想和常规的操作方式，
分析各类操作对象间、各种工具软件间操作方式的异同点；强化共性分析，强化联系分析，强化【举
一反三】的指导，力举具有代表性的例子，加强综合应用实例分析。
从而培养学生的自学能力和实践能力，培养学生独立思考能力及创新精神。
　　《大学计算机应用基础》共分为10章，第1章、第8章介绍了计算机的基础知识和综合知识；第2章
介绍了Windows XP操作系统的使用；第3章、第4章、第5章介绍了0ffice办公软件中的三个常用软件的
操作和应用；第6章介绍了计算机网络的基础知识及Internet应用；第7章介绍了常用工具软件的使用；
第9章介绍了计算机的日常维护；第l0章是各种综合应用案例。
　　本书的特点：　　&middot;内容全面：书中覆盖了大学生必须掌握的计算机信息技术基础，既有
基本概念、处理问题的思想与方法，又有代表性的例子（第10章及各章的实验或操作实例）。
　　&middot;信息量大：适当地引入信息技术的最新成果，注重培养学生的科学思维和创新能力。
书中包括了互联网、多媒体、计算机应用软件、信息系统、数据库等技　　术的基本原理和应用实例
。
　　&middot;针对性强、适应面广：针对成人高等教育学生学习的特点，教材力求做到深入浅出、通
俗易懂。
本书可作为高等院校全日制本科、全日制高职高专、函授类成人高等教育计算机公共基础课程的教材
，也可作为IT岗位培训教材和计算机初学爱好者自学用书。
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