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内容概要

　　在高职高专院校的课程设置中，应用文写作作为基础技能课程，对培养学生&ldquo;一专多
能&rdquo;和提高学生综合素质起到显著的作用。
本书根据教育部《高职高专教育基础课程教学基本要求》和《高职高专教育专业人才培养目标及规格
》等相关要求，专为土木工程类高职院校各专业精心设计。
　　在编写过程中，做到体系简明，内容适度，例文新颖，习题适中，突出专业性。
《建筑工程技术专业：土木工程应用文写作》分为六章，包含：第一章绪论；第二章行政公文；第三
章行政事务应用文；第四章土木工程应用文；第五章常用书信；第六章社交礼仪应用文。
每一章大体分为四个模块：一是概念、特点和种类；二是写作方法；三是写作要求；四是课后练习。
其目的便于课堂教学，有效提高应用文写作能力。
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