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内容概要

　　《高职高专“十二五”规划教材·行业英语系列：商务英语实务》共分为五篇，主要内容包括：
求职过程技能、业务知识技能、基本工作语言技能、工作过程任务技能等。
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编辑推荐

　　《高职高专“十二五”规划教材·行业英语系列：商务英语实务》根据高职高专商务英语教学的
特点，理论上坚持“实用为主，够用为度”的教学原则，突破传统的英语教材编写框架，在实践上以
实务为重心，以工作任务为主线。
本书的教学内容在商务英语专业经过几年的教学实践和不断完善编写而成。
在工作过程教学法的基础上开辟了“职业化课堂”教学模式，这种模式强调课程体系的职业性和职业
能力的培养。
以学生职业能力培养为目标，将理论与实践、课堂教学与职业岗位能力结合起来，注重培养学生的基
本能力，本书融求职过程技能、业务知识技能、基本工作语言技能和工作过程任务技能于一体，突出
体现了高职高专教材的实用性和实践性。
本书介绍了大量单证，让学生熟悉和了解，学会使用基本的单证。
本书还介绍了外贸工作者必须了解的基本贸易知识。
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