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内容概要

本书是根据《计算机操作员国家职业标准》对计算机操作人员的基本要求编写的，作为国家规定就业
准入的计算机操作员技能培训和资格鉴定的指定教材。
全书主要包括：计算机操作员职业道德、计算机概述、计算机硬件知识、计算机软件知识、计算机的
使用和维护、计算机安全与病毒防范、Windows98基础、WindowS98文件操作和应用程序的安装使用
、Windows98系统设置与管理、多媒体技术基础、计算机网络基础等十一章内容。
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书籍目录

第一章  计算机操作员职业道德  1.1 计算机操作员职业道德基本要求和行为规范  1.2 计算机操作员的职
业道德范畴与评价  1.3 计算机操作员的职业道德修养第二章  计算机概述  2.1 计算机的诞生和发展  2.2 
计算机的基本特点  2.3 计算机的应用  2.4 计算机中的编码  2.5 计算机系统的组成第三章  计算机硬件知
识  3.1 计算机硬件系统组成  3.2 总线和接口标准  3.3 计算机的性能评测  3.4 微机组成图解及简单组装 
3.5 微机主机内部组成图解  3.6 微型计算机的主要技术指标  3.7 输入设备  3.8 输出设备  3.9 笔记本电脑
简介  3.10 调制解调器  3.11 不间断电源第四章  计算机软件适应  4.1 软件功能  4.1 软件功能  4.2 软件分类
 4.3 操作系统简介  4.4 Linux基础  4.5 计算机算法语言简介  4.6 常用应用软件介绍  4.7 软件开发基本知识 
4.8 计算机软件的法律保护第五章  计算机的使用和维护  5.1 减少微机故障的工作环境  5.2 微机使用与人
身安全  5.3 微机硬件使用及维护  5.4 微机系统的安装  5.5 微机系统故障常识  5.6 微机系统使用一般注意
事项第六章  计算机安全与病毒防范  6.1 计算机安全  6.2 计算机病毒的概念  6.3 计算机病毒的传染  6.4 
计算机病毒的防范第七章  Windows98基础  7.1 Windows98的特点和一般概念  7.2 使用窗口  7.3 汉字输入
法的使用  7.4 使用Windows帮助  7.5 启动和退出应用程序  7.6 关闭Windows98第八章  Windows98文件操
作和应用程序的安装使用第九章  Windows98系统设置与管理第十章  多媒体技术基础第十一章  计算机
网络基础附录

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机操作员职业资格培训教程>>

章节摘录

版权页:第一章  计算机操作员职业道德计算机操作员必须加强职业道德修养，讲究职业道德，遵守本
职业的行为规范，才能更好地做好本项工作。
本章就道德与职业道德、计算机操作员职业道德的基本要求和行为规范、计算机操作员的职业道德范
畴与评价、计算机操作员的职业道德修养等方面逐一进行介绍。
1.1  计算机操作员职业道德基本要求和行为规范计算机操作员职业道德的内容可分为职业道德意识和
职业道德活动两部分。
职业道德意识主要包括职业道德原则、规范、范畴、观念、情感、意志、信念等。
职业道德活动主要包括职业道德行为、道德评价、教育、修养等。
这两方面是相互联系、相互影响、统一不可分的。
本节主要讨论计算机操作员职业道德的基本特点、基本原则和主要规范。
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