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内容概要

　　《国家现代远程教育资源网·“轻松电脑时代”系列丛书：轻松电脑时代之Microsoft
ExcelXP篇》主要收录了ExcelXP软件常见典型问题及其最优解决方案，这些问题涉及了基本表格操作
、公式操作、函数操作、数据库操作等方面，基本覆盖了ExcelXP软件的主要内容，尤其是应用中的常
见问题。

　　如需了解ExcelXP的更多问题解决方案，或者就您个性化的问题寻求解决，请登录我们的“轻松电
脑时代”项目网站。

　　图书中内容的把握有不甚准确和严谨之处，敬请指正和谅解。
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书籍目录

预备知识
　一、新型学习模式
　二、推荐学习方法
　三、入门必备
第1部分 基本表格操作
　1.1 值班表
　1.2 快速美化表格
　1.3 标出优秀的和不及格的学生成绩
　1.4 单元格内容、行列和工作表的隐藏
　1.5 大表的浏览和打印操作
第2部分 公式操作
　2.1 数据分列
　2.2 数据合并
　2.3 工作表间的引用
　2.4 利用公式计算考研最后得分并排序
第3部分 函数操作
　3.1 利用函数制作成绩册
　3.2 固定利率、浮动年限的分期付款计算
　3.3 浮动利率、浮动年限的分期付款计算
　3.4 用IF函数计算部门奖金
第4部分 数据库操作
　4.1 对本部门职工资料进行多重排序
　4.2 对本部门职工资料进行自动筛选
　4.3 对广告费用按省进行每年度汇总
　4.4 对三个省的办公费用进行合并计算
　4.5 从不同的角度分析各部门的销售情况
　4.6 统计各部门不同职务人员的工资情况
　附录 更多问题解决方案
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编辑推荐

　　通过详细描述、问题发生背景、应用建议、应具备的知识、操作起点、操作过程、操作完成七大
步骤全方位地解析问题，提供清晰明快的结构，让您一目了然！
“提高”、“小技巧”、“提示”、穿插在“步骤”中，给您适当的指点。
　　值班表，标出优秀的和不及格的学生成绩；数据分列，工作表间的引用；利用函数制作成绩册，
用IF函数计算部门奖金；对本部门职工资料进行自动筛选，对三个省的办公费用进行合并计算。
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