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内容概要

　　互联网技术的飞速发展改变了我们的生活方式，同时也塑造了一种全新的商务运作模式。
办公自动化的含义不再仅仅是文件处理和收发邮件。
网络办公的理念已经深入人心；搜索引擎开创了一种优秀的商业模式；越来越多的企业开始以网站为
基础，将邮箱、即时通信、博客等有机地融合在现代电子商务系统中，而以前这些仅仅是作为娱乐的
工具。
与此同时，网络也面临着更大的安全挑战，那么，企业该怎样面对这种挑战？
　　《首都职工素质教育工程指定培训教材：互联网技术与企业发展学习包》就是为帮助企业有效地
利用互联网技术促进企业发展，最终提升企业的竞争力而编写的。
内容共包括六个章节，详细介绍了企业在运用互联网的过程中所涉及的概念、技术、基本技巧和遇到
的问题。
　　第一章“互联网时代”介绍了互联网的概念、基本功能，并讲解了企业该如何构建网络以及互联
网的出现对企业信息化建设的影响。
通过本章的学习。
使读者熟悉互联网的基本知识，掌握企业接入互联网的方式，了解构建企业局域网的过程。
　　第二章“巧手助办公”，介绍了在企业办公中经常使用的工作组、下载工具、电子邮箱、即时通
信软件、在线文字处理和网络硬盘等网络技术。
通过本章的学习，让读者了解资源共享在企业办公中的使用，学会建立并使用工作组，掌握下载工具
的使用方法，学会用浏览器和客户端两种方式收发邮件，学会使用在线办公系统和网络硬盘。
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