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内容概要

本书介绍了现代常用办公设备，包括微型计算机、与微机相关的设备(不能独立使用，要与微机联机使
用的设备)、复印与印刷设备、影像设备、通信设备、信息演示及其他设备。
各种设备的介绍包括基本组成与基本原理、相关种类及标准规范、主要性能指标、安装连接与操作使
用、使用注意与日常维护维修等。

本书内容准确、权威，参考资料主要从原始文档和相关官方网站上翻译、总结而来；叙述简练、清晰
、流畅；术语规范、统一，也对习惯说法有说明；内容涉及面较广，有一定深度，且前后呼应、图文
并茂。
另外，与本书配套的电子教案及习题解答可从本书配套网站下载。

 本书适合作为高校本科、高职高专院校及办公设备培训班教材，也可作为相关从业人员的参考书。
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章节摘录

版权页：插图：笔记本电脑的主要部件都做得很小巧，功耗很低，发热量小，它们的型号也与台式机
的有所不同。
笔记本的CPU称为移动处理器，其功耗很低。
笔记本的主板为配合移动处理器一般采用专门的控制芯片组（移动芯片组），其芯片组型号后一般带
有字母M，其主板尺寸较台式机主板小且多为异型（非矩形）。
笔记本的内存条与台式机的接口规格不同，尺寸短而宽。
笔记本的硬盘尺寸一般为2.5时①（更小的有1.8时），相比台式机硬盘（一般为3.5时）要小很多。
笔记本电脑的显卡、声卡一般是集成在主板上的。
对于超薄型笔记本，则配置的是各种存储卡的接口而不配置光驱，在需要读取光盘信息时可采用外接
光驱。
笔记本电脑的显示屏目前都采用液晶屏，一般为9-17时，并有宽屏和普屏之分，最常见的是14.1时（称
为全尺寸型），它的大小决定了笔记本电脑的尺寸。
笔记本电脑的键盘没有单独的数字小键盘，设计紧凑，手感舒适且耐磨。
鼠标一般采用触摸板形式，有些笔记本（如IBM、东芝和惠普等）也采用指点杆形式。
目前，有一种主要用于上网及文档处理的超小笔记本电脑，称为上网本（也称为超移动设备），其屏
幕一般为7～10时，1.5kg以下。
其CPU采用Intel的凌动（Atom）或VIA的凌珑（Nano），这种移动处理器为降低功耗采用了更先进的
制造工艺和技术，且采用了独特的节能技术（电源管理技术）可以随处理器的工作状况调整工作频率
或者电压以降低运行的功耗。
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编辑推荐

《常用办公设备使用与维护》是中央广播电视大学教材之一。
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