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内容概要

本书以日常电脑办公应用为主线，介绍了电脑办公的应用领域、应用方法和应用技巧等方面的内容。
全书分为13章，涉及了中英文打字、Windows XP操作系统基础、在Word 2003中编辑文档、在Excel
2003中创建电子表格、在PowerPoint 2003中制作演示文稿、使用Outlook 2003管理日程、配置办公局域
网、浏览Internet信息、常用办公设备的使用与维护以及常用工具软件的使用等内容。
    本书内容翔实、结构清晰、语言流畅、可操作性强，适合广大初、中级电脑用户使用，也可作为各
类高职高专院校相关专业的教材。
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