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前言

　　高等职业院校培养的学生，不仅要有较高的思想道德觉悟、扎实的专业理论知识和技能，而且还
应具备起码的职业素养。
正是为了适应高等职业院校人才培养的这一需要，我们在教学与研究的基础上撰写了这本《职业素养
基础》。
以“职业素养基础”为题开课并编写教材是我们的初步尝试，其中的不妥甚至错误一定不少，恳请批
评、指正。
　　本书由杨千朴立意，拟定章、节、目并统稿。
各章的作者分别是：　　第一章　杨千朴　　第二章　杨丽华　　第三章　吴渤　　第四章　吴锋　
　第五章　杨丽华　　第六章　郭小军　　第七章　杨千朴　　第八章　郭小军　　第九章　吴锋
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内容概要

职业知识——职业的由来、发展、分类与意义，是职业素养的起始与基础。
　　职业能力——职业技能、就业创业能力，是职业素养的骨骼与支注。
　　职业操守——职业理想、职业道德与职业尊严，是职业素养的内核与灵魂。
　　高等职业技术院校，主要培养高等技术的应用型人才，应用型人才都应具有一定的职业身份，这
就要求高等技术的应用型人才，应该具备很强的职业能力，职业能力集中地体现为全面的职业素养。
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章节摘录

　　2.熟练掌握本专业的专业技能及对设备的操作　　每一项技能都不是徒手的，往往都要借助某些
工具。
这些工具是人类肢体的延伸，能够帮助人类完成单靠肢体本身所不能完成的工作。
所以学生必须要学会使用与本专业相关的各种基本的机械设备，熟练使用与本工艺相关的所有的机械
设备，并完成相关的各种操作。
　　例如，对机械专业中的车工技能来说，车工就必须要熟练操纵车床，进行工件旋转表面车削加工
，完成各种车工工艺。
车削加工就是在车床上，利用工件的旋转运动和车刀的直线运动（或曲线运动）来改变毛坯的尺寸、
形状，使之成为合格工件的一种金属切削方法。
车削加工基本上是金属切削加工中的第一道工序，而且使用的范围很广，它可以车外圆、车端面、切
断、车外沟槽、钻中心孔、钻孔、扩孔、镗孔、车圆锥面、车成形面、滚花、车螺纹、盘绕弹簧等等
。
对于法律专业而言，在掌握基本职业技能的同时，还必须掌握专业职业技能。
其中基本职业技能包括语言能力、社会交往和社会适应能力、计算机操作技能、自我提高和创新能力
等等。
而专业职业技能则包括法律识别技能、法律解释技能、法律推理技能、证据操作技能、法律程序技能
、法律论辩技能、文本制作技能、驾驭运用法律资源的技能等等。
　　专业技能是职业技能的核心，本专业的主要技术设备往往都有具体的操作说明和指导体系，必须
要熟练运用它们。
比如，作为一个具有现代教育理念的教师，除了须掌握必备的专业知识之外，也必须要能熟练掌握本
职业所必备的专业技能和设备。
比如，对多媒体教室的设备使用应该了然于心。
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