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前言

　　随着计算机应用的普及和计算机技术的飞速发展，人类社会已步人信息时代。
信息技术的发展水平、应用水平和教育水平已经成为衡量社会进步程度的重要标志。
计算机的基础教育已纳入高等学校的重要基础课程，并确立了计算机基础教学在面向2l世纪的人才培
养中的重要地位和基本目标。
针对信息化社会中计算机应用领域的不断扩大和高等学校学生计算机知识的起点不断提高等特点，教
育部高等学校计算机教学指导委员会发布了《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的几点意见》
的计算机基础教育白皮书（简称白皮书）。
我们根据这个指导文件，组织了一批从事计算机基础教学一线工作的教师，编写了《大学计算机信息
技术基础》一书。
　　从教学规律上看，一门课程的教学必须从教学目标、教学内容、教学大纲以及教材建设等多方面
考虑和安排。
本教材的编写就是从这一情况出发，根据本类课程的教学规律，结合我们的教学经验，合理组织相关
内容，保证教学中的需要，具体体现在以下几个方面：　　适应当前信息技术发展的水平。
本书在编写过程中，认真分析了当前信息技术的发展主流，明确了对于非计算机专业的学生来说，什
么是必须掌握的，什么是只要了解的问题。
对那些尽管目前很流行，但很快就会被新技术所代替的内容基本上不出现在书中。
　　适应课程教学的需要。
本书注重本类课程的教学需要，既方便教师组织教学，又方便学生在课外的自主学习。
教师可根据学时和学生掌握计算机知识的水平合理选择全部或部分内容进行课堂讲解，部分内容可布
置学生自行学习，充分体现了书中内容的基础性与系统性。
　　适应理论和实践相结合的原则。
本书注重理论与实践相结合的原则，既有关于信息技术、计算机技术方面的理论介绍，也有具体计算
机方面的实用技术。
　　适应广度与深度合理兼顾的原则。
作为一本信息技术入门级基础教材，本书内容分布较广，牵涉到计算机科学、信息技术等方方面面。
本书结合课程和教学对象的特点，合理处理每部分内容的广度和深度。
　　参加本书编写的人员有海滨、潘蕾、胡建华、关媛、武小川、廖俊和杨帆等人，其中胡建华、海
滨担任主编。
由于作者水平有限，加之时间仓促，疏漏之处在所难免，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《大学计算机信息技术基础》是为“计算机应用基础”或类似课程专门编写的教材。
全书共分为11章，主要包括计算机与信息社会、计算机组成原理、计算机软件系统、Windows操作系
统、文字处理软件word、表格处理软件Excel、电子演示文稿软件PowerPoint、计算机网络与因特网、
数字媒体及应用、信息系统与数据库技术、信息系统安全与管理等内容。
　　《大学计算机信息技术基础》内容通俗易懂，图文并茂，既可以作为各类高等院校计算机与非计
算机专业计算机基础课程教材，也可作为相关读者学习计算机技术与了解信息技术的自学参考书。
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章节摘录

　　第1章　计算机与信息社会　　1.2　信息与信息科学　　人类越来越多地接触和使用信息，信息
是人类一切生存活动和自然存在所传达出来的信号和消息。
随着社会的进步和发展，人们对信息的开发利用不断深入，信息量骤增，信息间的关联也日益复杂，
因此对信息的处理就显得越来越重要，而对大容量信息进行高速处理的计算机的出现，使得信息的有
效处理成为可能。
研究信息有效获取、传递、处理和再生信息的信息技术也就成为了，一门信息科学。
　　目前对信息的研究已经形成一门专门的、跨多学科的科学，即信息科学。
信息科学以数学家香农（译音）创立的信息论为理论基础，研究机器、生物和人类如何获取、存储、
变换、处理、传递和控制各种信息；设计、制造出各种智能化的信息处理机器和设备，从而把人类从
繁琐的脑力劳动中解放出来。
　　扩展人类的信息器官功能，提高人类对信息的接收和处理的能力，实质上就是扩展和增强人们认
识世界和改造世界的能力，这既是信息科学的出发点，也是其最终归宿。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　面对当前教学规划的新形势，为了继续深化课程与教学改革，更深入地解决课改与教改中的重点
与难点问题，为中国高等教育的发展提供精工细做的食粮，我们不仅提供优秀的纸质主教材，还提供
电子教案、教学大纲、实验录像、视频演示、网络课程等教学配套资源，形成纸质出版物、电子音像
与网络出版物等有机结合的立体教学解决方案。
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