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内容概要

　　《21世纪立体化高职高专规划教材·财经系列：新编会计信息化实训教程（金蝶K/3版）》以金
蝶K／3V10.4版软件为蓝本，打破传统的教材编写模式，以企业会计信息化工作为主线，以工作知识
逻辑为中心组织教材内容，强调项目导向、任务驱动的教学理念，让学生在完成具体的工作项目与任
务中逐步构建会计信息化的工作知识体系，培养学生的会计信息化职业能力。
　　《21世纪立体化高职高专规划教材·财经系列：新编会计信息化实训教程（金蝶K/3版）》由会计
信息化基本认知、系统安装、系统服务、总账系统、报表系统、现金管理系统、职工薪酬系统、固定
资产系统、应收与应付系统、会计信息化的管理这十大项目组成。
每一项目都按照工作情境、知识准备、工作任务来组织编写，并配有金蝶K／3V10.4版教学软件、工
作过程的演示视频、实训账套等教学资料。
　　《21世纪立体化高职高专规划教材·财经系列：新编会计信息化实训教程（金蝶K/3版）》适合作
为高职高专院校会计、会计电算化、财务管理、信息管理等相关专业的教材，也可以作为相关人员的
岗位培训、社会培训及自学人员的参考书，还可以作为会计从业人员资格考试与金蝶K／3认证考试用
书。
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书籍目录

工作项目1 会计信息化基本认知1.1 信息社会的基本概念和基本特征1.2 组织的业务流程1.3 组织的业务
处理循环1.4 会计信息化的基本概念1.5 会计信息化建立思考题案例题工作项目2 系统安装2.1 工作情境
分析2.2 任务1 SQL Server 2000 Personal的安装2.3 任务2金蝶K/3 V10.4个人版的安装思考题案例题工作项
目3 系统服务3.1 工作情境分析3.2 任务1账套管理系统登录3.3 任务2组织机构管理3.4 任务3数据库管
理3.5 任务4账套管理3.6 任务5系统管理思考题案例题工作项目4 总账系统4.1 工作情境分析4.2 任务1设
置会计科目4.3 任务2总账系统参数设置4.4 任务3基础资料设置4.5 任务4初始数据输入4.6 任务5凭证输
入4.7 任务6凭证查询4.8 任务7凭证审核4.9 任务8模式凭证4.10 任务9凭证修改和删除4.11 任务10凭证过
账4.12 任务11冲销凭证4.13 任务12账簿查询4.14 任务13账务表格查询4.15 任务14往来业务管理4.16 任
务15期末调汇4.17 任务16自动转账4.18 任务17结转损益4.19 任务18期末结账思考题案例题工作项目5 报
表系统5.1 工作情境分析5.2 任务1报表系统的启动5.3 任务2报表文件的基本操作5.4 任务3报表格式设
计5.5 任务4报表数据生成5.6 任务5报表取数公式和公式取数参数设置5.7 任务6表页管理5.8 任务7表页汇
总5.9 任务8报表分析5.10 任务9报表联查5.11 任务10舍位平衡5.12 任务11报表审核5.13 任务12报表审
批5.14 现金流量表的编制5.15 任务13现金流量表启动5.16 任务14现金流量表方案设置5.17 任务15指定现
金类科目及现金等价物5.18 任务16提取数据5.19 任务17设置现金流量表时间5.20 任务18 T型账分析5.21 
任务19现金流量表项目的处理5.22 任务20砚金流量表的生成思考题案例题工作项目6 现金管理系统6.1 
工作情境分析6.2 任务1基础资料维护6.3 任务2系统参数设置6.4 任务3初始数据输人6.5 任务4结束初始
化6.6 任务5复核记账6.7 任务6引入日记账6.8 任务7与总账对账6.9 任务8现金日记账登记6.10 任务9现金
盘点6.11 任务10现金对账6.12 任务11现金日报表生成6.13 任务12银行存款日记账登记6.14 任务13银行对
账单编制6.15 任务14银行存款对账6.16 任务15银行存款余额表输出6.17 任务16银行存款与总账系统对
账6.18 任务17期末处理思考题案例题工作项目7 职工薪酬系统7.1 工作情境分析7.2 任务1新建工资类
别7.3 任务2工资类别信息管理7.4 任务3系统参数设置7.5 任务4基础信息设置7.6 任务532资输入7.7 任
务632资计算7.8 任务7所得税计算7.9 任务8费用分配7.10 任务9凭证管理7.11 任务1032资审核7.12 任务11
人员变动7.13 任务12工资报表生成7.14 任务13基金设置7.15 任务14基金计算7.16 任务15基金报表生
成7.17 任务16期末处理思考题案例题工作项目8 固定资产系统8.1 工作情境分析8.2 任务1系统参数设
置8.3 任务2其他初始设置8.4 任务3固定资产新增8.5 任务4固定资产清理8.6 任务5固定资产变动8.7 任务6
批量清理与变动8.8 任务7固定资产卡片查看、编辑、删除8.9 任务8固定资产拆分8.10 任务9固定资产审
核、过滤8.11 任务10设备维修8.12 任务11凭证管理8.13 任务12期末处理思考题案例题工作项目9 应收与
应付系统9.1 工作情境分析9.2 任务1系统参数设置9.3 任务2初始数据输入9.4 任务3日常单据处理9.5 任
务4凭证处理9.6 任务5核销管理9.7 任务6坏账处理9.8 任务7报表分析9.9 任务8占账处理思考题案例题工
作项目10 会计信息化的管理10.1 会计信息化的运行管理10.2 会计信息化的维护10.3 会计信息化的评
价10.4 会计信息化的安全管理思考题案例题参考文献
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章节摘录

版权页：插图：在信息社会，信息产业发展水平将成为衡量一个国家发展水平和综合国力的重要尺度
，并日益成为整个社会发展的支柱和基石。
第一，信息高速公路的建设将带来产业结构的变革。
正如第二次世界大战以后，科技革命带动了包括宇航、核能、化工、新材料和半导体等一系列产业崛
起，成为推动经济发展的新生力量一样，信息高速公路的建设，将促使信息产业成为未来世界经济的
主导型产业。
它将彻底改变世界产业结构，将成为推动全球经济发展的新动力。
第二，信息产业在产业结构中的比重不断上升，将占据主要位置。
例如，1994年美国占71.1％，法国占70％，英国占66％，德国（1993年）占61％，日本占58％。
第三，信息活动在企业生产活动中起着主导作用。
据估计，信息活动投入已占投入成本的50％一70％，如会计、管理、计划、咨询、决策、研究开发、
职工培训等，已成为企业活动的中心。
鉴于信息活动的重要性，那些主要从事产品制造的企业也纷纷提供各类信息服务（如技术、管理、软
件、咨询和售后维修等服务）——这种趋势越来越明显。
在国际贸易中，信息产业贸易额也日益上升。
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