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内容概要

本书是一部公司职员管理培训的通俗读物。
为帮助公司对职员开展知识、技能、态度等全方位的培训，全书从公司职员礼仪管理、公司职员自我
管理、公司职员效率管理、公司职员决策管理、公司职员沟通协作、公司主管日常管理、公司职员文
化管理等七个方面进行阐述，其中的内容都是企业培训职员的基本要求，也是公司职员应该掌握的基
本知识、技能和态度。
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书籍目录

第一章 公司职员礼仪管理必读
第二章 公司职员自我管理必读
第三章 公司职员效率管理必读
第四章 公司职员决策管理必读
第五章 公司职员沟通协作必读
第六章 公司主管日常管理必读
第七章 公司职员文化管理必读
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