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内容概要

　　《计算机文化基础》是根据普通高等学校计算机基础课程教学大纲要求，精选实用性和操作技巧
性强的实例编写而成的。
主要内容包括：计算机基础知识、中文Windows XP操作系统、中文Word2003文档编排、中文Excel
2003电子表格的应用、中文PowerPoint 2003电子演示文稿制作、Internet的使用与网页制作常识、计算
机中数据的表示、DOS操作系统、Windows XP系统重装导读。
与《计算机文化基础》配套的《计算机文化基础实训》（含实验指导、《计算机文化基础》各章的习
题解答、上机考试自测题、模拟试卷和参考答案等）可作为教师授课和学生实验、自学以及复习考试
的工具。
本套教材可作为普通高等学校计算机基础课教材，也适合作为成人教育和各类计算机考试考级培训和
自学的教材。
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录3.4.5　多窗口编排技巧3.4.6　论文的规范格式编排3.5　Word表格制作3.5.1　Word表格的创建3.5.2
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