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前言

　　本书是与普通高等教育“十五”国家级规划教材《文献信息编目》（武汉大学出版社，2006）配
套的实习教程。
“文献信息编目”课程具有很强的实践性，因而在课程学习中，大量的编目操作实习是必不可少的。
针对教材内容与教学的需要，本书规划、设计了多项实习活动。
.　　全书共分为三大部分，即：第一编编目实习的目标与预备知识。
该部分为全书的绪论，明确了编目课程教学实习的总体目标、实习内容与实习环境，说明了实习的预
备知识及必要的参考资料。
　　第二编编目实习题。
该部分内容为全书的主体，分6章20个单元设计了一系列具体的实习项目，包括图书馆目录检索与利用
、普通图书目录款目与机读目录书目记录的编制、综合著录与分析著录、其他类型文献信息著录、规
范款目与规范记录的编制、图书馆编目工作组织管理与目录利用状况的调研。
在每一个实习单元，都明确了实习目的、实习内容、实习操作指导，有些单元还列举了实习依据和实
习结果的参考样例，为学生独立进行实习活动提供全面的辅导。
　　第三编编目实习用文献信息图例。
该部分配合第二编的实习题，精选了近年来出版的、典型的各类型文献信息100余种，作为实习的著录
对象，为编制文献信息目录款目和机读目录记录提供翔实的信息源。
　　本书内容丰富、结构合理、实用性强，在教学进程和步骤上与《文献信息编目》教材保持一致。
在实习项目前后顺序的安排上，由浅入深、由易到难、由简单到复杂、由一般到特殊，便于学生循序
渐进地开展实习活动，全面、系统地掌握文献信息编目的基本知识、基本方法和基本技能，提高解决
编目实际问题的能力。
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内容概要

　　《文献信息编目实习教程》是与普通高等教育“十五”国家级规划教材《文献信息编目》（武汉
大学出版社，2006）配套的实习教程。
《文献信息编目实习教程》针对主教材的内容与教学的需要，系统规划、设计了“文献信息编目”教
学的实习教程，分编目实习的目标与预备知识、编目实习习题以及编目实习用文献信息图例三大部分
内容。
主要设计了6个方面、20个单元的实习项目，包括图书馆目录的检索与利用、各种类型文献信息目录款
目与机读记录的编制、规范款目与规范记录的编制、图书馆编目工作组织管理与目录利用状况的调研
等，为当前编目教学学习提供了全面的辅导。
书中选列了新颖、典型的各类型文献信息100余种，为实习提供了翔实可靠的著录信息源。
《文献信息编目实习教程》的应用，将有助于学生由浅入深、循序渐进地开展实习活动，逐步掌握编
目知识、方法与操作技能，提高解决编目实际问题的能力。
　　《文献信息编目实习教程》内容新颖、结构合理、实用性强，既可作为高等院校图书馆学、情报
学、档案管理学的专业辅助教材或参考书，也可供图书情报机构及其他信息管理部门的工作人员学习
使用。
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书籍目录

第一编　编目实习的目标与预备知识1　实习目标与实习内容1.1　总体目标1.2　实习内容1.3　实习环
境与工具2　实习预备知识2.1　预备知识2.2　主要参考资料2.2.1　编目规则2.2.2　机读目录格式及其
使用手册2.2.3　图书馆目录网页第二编　编目实习题1　图书馆目录检索与利用1.1　国内图书馆目录
检索与利用1.1.1　实习目的1.1.2　实习内容1.1.3　实习操作指导1.1.4　检索结果参考样例1.2　国外图
书馆目录检索与利用1.2.1　实习目的1.2.2　实习内容1.2.3　实习操作指导2　普通图书单独著录2.1　描
述著录2.1.1　实习目的2.1.2　实习内容2.1.3　实习操作指导2.1.4　实习依据2.1.5　描述著录参考样
例2.2　检索点著录2.2.1　实习目的2.2.2　实习内容2.2.3　实习操作指导2.2.4　实习依据2.2.5　检索点
著录参考样例2.3　编制CNMARC格式记录2.3.1　实习目的2.3.2　实习内容2.3.3　实习操作指导2.3.4　
实习依据2.3.5　书目记录参考样例2.4　编制MARC21格式记录2.4.1　实习目的2.4.2　实习内容2.4.3　
实习操作指导2.4.4　实习依据2.4.5　书目记录参考样例3　图书综合著录与分析著录3.1　多卷书著
录3.1.1　实习目的3.1.2　实习内容3.1.3　实习操作指导3.1.4　实习依据3.2　丛书著录3.2.1　实习目
的3.2.2　实习内容3.2.3　实习操作指导3.2.4　实习依据⋯⋯第三编　编目实习用文献信息图例参考文
献
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章节摘录

　　第一编　编目实习的目标与预备知识　　1　实习目标与实习内容　　1.1　总体目标　　“文献
信息编目”课程教学实习的总体目标为：让学生面向社会，走进图书馆，亲临编目现场，自己动手操
作，以掌握编目工作的基本技能、参与编目实践的各项活动，将课堂上所学编目知识有机地融入到实
际工作中，为今后从事图书馆学研究或图书馆工作打下良好的基础。
　　“文献信息编目”课程具有很强的实践性，教学实习是其重要的组成部分。
究其原因，主要表现在以下两个方面：　　一方面是因为该课程内容学习的特点。
该课程中讲述的文献信息著录规则、机读目录格式、各种类型与各种载体的文献特征、编目的具体步
骤和手段等内容，信息量大，且抽象、繁杂。
只有通过教学实习这个过程，让学生到图书馆去利用目录、研究目录，在实践中反复应用各种规则，
才能使学生更好地理解编目哩论、编目条例，更快地掌握各种文献信息编目的特点，也才能使教学活
动达到更为理想的效果。
　　另一方面是因为编目理论最终要落实到应用上。
学习该课程，除掌握文献信息编目基本理论、基本方法外，还应掌握编目的基本技能。
只有经过教学实习这一重要环节，开展检索图书馆目录、著录文献信息、编制机读目录记录、参观具
本图书馆编目机构的工作、调研图书馆目录利用现状等一系列形象、生动的实习舌动，才能使学生加
深对编目工作的感性认识，掌握编制目录的实际操作技能，获得完整的编目知识。
在这一过程中，也培养了学生理论联系实际，自己动手，独立分析和解决实际问题的能力。
　　⋯⋯
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