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前言

　　《大学计算机基础实验教程》是为非计算机专业学生学习计算机知识而编写的一本实验教材，是
以武汉大学出版社出版的《大学计算机基础》为依据，按其内容、章节顺序、每章要求而编写的。
《大学计算机基础》偏重计算机科学与技术的基本概念和原理，本教材是配合《大学计算机基础》理
论学习而设计的相应实验，目的是强化学生计算机应用能力和对学生技能的培养。
　　我们在设计实验时，主要突出以下几点：　　实验的实际应用性。
　　实验与理论紧密结合。
　　实验的可操作性。
　　《大学计算机基础实验教程》涉及实验内容较多，每个实验都强调实验目的，有较详细的操作步
骤，可以帮助对计算机应用不太熟悉的学生快速掌握计算机应用技能。
　　《大学计算机基础实验教程》由何宁，康卓，高建华，蒋华，熊素萍，李艳编写。
本书的编写得到了武汉大学出版社和武汉大学计算中心领导的大力支持，许多老师在教材的编写过程
中给予了帮助并提出了宝贵的意见，在此表示衷心的感谢。
　　由于作者经验不足，加之时间紧，书中的内容和形式难免存在不足之处，也难免有错误之处，恳
请同行专家和广大读者指正，作者万分感谢。
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内容概要

　　《大学计算机基础实验教程（第2版）》内容包括：计算机系统的组装、Windows XP的操作
、Office应用软件操作技能、计算机网络、信息安全多媒体技术的应用等。
每章后提供了一定数量的自测题，帮助读者测试知识点的掌握情况。
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书籍目录
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实验步骤五、上机练习实验二 计算机装机练习一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤
练习题一、选择题二、判断题三、填空题第2章 中文Windows XP实验一 资源管理器一、实验目的二、
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、实验内容四、实验步骤五、上机练习实验三 工作表的建立一、实验目的二、预各知识三、实验内容
四、实验步骤五、上机练习实验四 数据管理一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五
、上机练习实验五 PowerPoint的基本操作一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、
上机练习实验六 PowerPoint的高级操作一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上
机练习实验七数据库及表的基本操作一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机
练习练习题一、单选题二、填空题三、判断题第4章 计算机网络与Internet基础实验一 通过局域网将计
算机接入Intemet一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习实验二 使
用Internet Explorer一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习实验三 使用电
子邮件一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习实验四 文件的上载和下载
一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习练习题一、选择题二、判断题三
、填空题第5章 信息安全一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤实验二 网络安全漏洞
检测一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤练习题一、选择题二、判断题三、填空题
第6章 多媒体技术实验一 压缩软件WinRAR的使用一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验
步骤实验二 Windows XP的播放工具一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练
习实验三 PhotoShop的使用一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习实验
四 会声会影的使用一、实验目的二、预备知识三、实验内容四、实验步骤五、上机练习练习题一、选
择题二、判断题三、填空题参考文献
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章节摘录

　　第1章 计算机基础知识　　实验一 键盘与指法基准键位练习　　随着计算机技术的飞速发展，要
培养跨世纪的高等专业人才，计算机知识与应用能力显得极其重要。
为了更好地使用计算机，我们希望从本实验开始对计算机的键盘和基准键位认真学习、严格训练，最
终实现盲打。
　　一、实验目的　　1．了解计算机的系统配置。
　　2．区分计算机的各类设备。
　　3．熟悉键盘布局，掌握正确的操作方法，提高上机效率。
　　二、预备知识　　1．键盘与指法基准位。
　　键盘（ keyboard）是用户与计算机进行信息交流的主要接口，是计算机最重要的输入设　　备。
通过3L打字训练软件的使用，从基准键字母开始练习，逐步掌握计算机各键的使用和　　字母数字的
录入方法，为学习计算机的后续课程打下良好的基础。
　　（1）键盘结构（图1-1）　　从图1-1可知：主键盘即通常的英文打字机用键（键盘中部）；小键
盘即数字键组（键盘右侧与计算器类似）：功能键组（键盘上部F1~~F12）。
　　这些键一般都是触发键，不要按下不放，应一触即放。
　　下面将常用键的键名、键符及功能列入表1-1中，以供用户查阅。
　　基准键位是指用户上机时的标准手指位置。
它位于键盘的第二排，共有八个键。
　　基准键位与手指的对应关系如图1-2所示。
其中，F键和J键上分别有一个突起，这是为操作者不看键盘就能通过触摸此键来确定基准位而设置的
，它为盲打提供了方便。
所谓盲打就是操作者只看稿纸不看键盘的输入方法。
卣打的前提就是通过正规训练而熟练使用键盘。
基准键位的拇指轻放在空白键位上。
　　学习计算机键盘录入，其目的就是要熟练指法，而如何掌握好指法却要花一番功夫。
所谓指法，就是将计算机键盘的各个键位固定地分配给十个手指的规定。
有了指法，我们使用键盘就能做到有条不紊，分工明确。
根据指法规则，经过一段时间的训练，就能运指自如，得心应手，甚至做到两眼离开键盘，任意指挥
自己的一个手指去击其规定的键位。
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编辑推荐

　　《大学计算机基础实验教程（第2版）》涉及实验内容较多，每个实验都强调实验目的，有较详
细的操作步骤，可以帮助对计算机应用不太熟悉的学生快速掌握计算机应用技能。
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