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内容概要

　　《普通高等学校规划教材：计算机应用基础》内容包括三部分，共分11章。
第一部分是计算机系统与平台，包括计算机的基础知识、操作系统基础知识等内容；第二部分是办公
信息处理，包括文字处理软件word 2003、电子表格处理软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint
2003等内容；第三部分是计算机应用技术，包括数据库系统基础知识、计算机网络基础知识、信息安
全、多媒体技术、软件技术基础和常用的工具软件等内容。
　　《普通高等学校规划教材：计算机应用基础》依据大纲要求，适合作为高等学校非计算机专业的
计算机应用基础课程教材，同时对于那些需要了解或学习计算机知识及应用、计算机网络和Internet的
读者，也是一本很好的参考书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.1.1 计算机的产生与发展1.1.2 计算机的特点与分类1.1 :3计算机的
应用1.2 计算机系统组成1.2.1 冯·诺依曼型计算机体系结构1.2.2 计算机硬件系统1.2.3 计算机软件系
统1.2.4 微型计算机系统1.3 计算机工作原理及性能指标1.3.1 计算机工作原理1.3.2 计算机的性能指标1.4 
计算机中信息的表示与存储1.4.1 信息与数据1.4.2 数制1.4.3 数制的转换1.4.4 字符的表示方法1.4.5 信息存
储单位第2章 Windows×P2.1 操作系统概述2.1.1 操作系统的基本概念2.1.2 操作系统的功能2.1.3 操作系
统的分类2,2WindowsXP的基本操作2.2.1 WindowsXP的启动2.2.2 WindowsXP组成元素2.2.3 中文
版WindowsXP的窗口2.2.4 使用对话框2.2.5 帮助和支持2.2.6 WindowsXP的退出2.3 WindowsXP的文件和
文件夹操作2.3.1 文件和文件夹的概念2.3.2 文件和文件夹的操作2.3.3 资源管理器2.4 WindowsXP的设置
，2.4.1 显示属性的设置2.4.2 系统设置；2.4.3 用户管理2.4.4 磁盘管理2.4.5 打印机安装2.5 WindowsXP附
件2.5.1 写字板和记事本2.5.2 画图2.5.3 计算器2.5.4 系统还原第3章 文字处理软件Word20033.1 Word2003
简介3.1.1 Word2003新增功能3.1.2 Word2003的安装、启动与退出3.1.3 Word2003的窗口组成3.2 文档操
作3.2.1 创建文档3.2.2 文本输入3.2.3 保存文档3.2.4 打开和关闭文档3.2.5 文档视图及显示设置3.2.6 文档
编辑3.2.7 文档打印3.3 页面设计3.3.1 页面设置3.3.2 页眉和页脚3.3.3 文档背景3.4 文本格式3.4.1 字符格
式3.4.2 段落格式3.4.3 分栏3.4.4 边框与底纹3.4.5 项目符号与编号3.4.6 首字下沉3.5 表格3.5.1 创建表
格3.5.2 编辑表格3.5.3 表格的格式化3.5.4 表格与文本的对齐及环绕方式⋯⋯第4章 电子表格处理软
件Excel2003第5章 演示文稿PowerPoint 2003第6章 Access2003数据库基础第7章 计算机网络与Internet第8
章 信息安全第9章 多媒体技术基础第10章 软件技术基础第11章 常用工具软件的介绍参考文献
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章节摘录

版权页：插图：人类感知的客观世界有70%以上的信息是由视觉获取的，视频信息以其直观生动等特
点反映出周围世界的景物和图像。
自从第一部无声电影为我们的生活增添色彩以后，人们一直被“运动”的图片深深吸引。
现在，运动图像已经成为多媒体的基本元素，它能够在商业展览时让人们屏住呼吸，也能够在一个基
于计算机的学习过程中牢牢地吸引学生们的注意力。
多媒体产品中最具魅力的是数字视频，它是令计算机用户接近真实世界的最强大的工具。
视频按照处理方式的不同，可分为模拟视频（AnalogVideo）和数字视频（DigitalVideo）。
电视从出现到发展至今，正在经历着从模拟化向数字化的转变。
计算机技术和数字技术不断地融合，计算机技术和网络技术的结合使得视频信息的高效、快速处理成
为可能，利用计算机处理数字视频信息是多媒体领域研究的一个重要方面。
9.5.1 视频信息的数字化视频信息是一组画面信息的组合，与加载的同步声音共同呈现动态的视觉和听
觉效果。
目前许多视频的处理仍然是模拟方式，所谓模拟视频指的是在视频信号产生、处理、记录与重放、传
送与接收中采用的均是模拟信号，即在时间轴上都是连续的信号。
模拟信号的图像质量主要受视频信号的精度和稳定性等因素的限制，其抗干扰能力差，在远距离传输
中会造成信号及图像质量损伤的积累，信噪比的下降使图像清晰度越来越低。
而且模拟视频信号经过多次复制后，非线性积累会使图像对比度产生越来越大的畸变。
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编辑推荐

《计算机应用基础》是普通高等学校规划教材之一。
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