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内容概要

　　事务性文书是应用文大家族中的重要成员之一，现已成为党的机关、人大机关、行政机关、政协
机关、军队机关以及民主党派、人民团体、企事业单位乃至个人工作、生活当中须臾不可或缺的一大
类别。
邱相国编著的《高等院校通识教育系列教材：事务文书写作》介绍了事务性文书写作的各种文本，以
类为章、以种为节。
除第一章事务文书写作概述外，均按文种的含义、特点、分类、写作、写作要求的顺序阐述。
根据教学需要，每节附有“写作范式”、“写作训练”。
　　《高等院校通识教育系列教材：事务文书写作》可作为大学生应用文学习的教材范本，亦可作为
各机关事业单位写作的参考指导书。
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编辑推荐

　　《事务文书写作（高等院校通识教育系列教材）》介绍了事务性文书写作的各种文本，可作为大
学生应用文学习的教材范本，亦可作为各机关事业单位写作的参考指导书。
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