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内容概要

　　《计算机系列教材：大学计算机基础》共7章，系统地介绍了计算机基础知识、操作系统基础
、Office2007主要办公软件的使用、计算机网络基础知识及应用。
本书可作为高等院校计算机基础课的教材：也适用于各类计算机培训和自学的参考书。

　　《计算机系列教材：大学计算机基础》目录前标有*号的为非计算机专业学生选学内容。

　　在编写内容上，本书力求知识新、软件版本新且应用广泛。
在编写形式上，全书结合图与文，以最直观、最易懂的形式深入浅出地讲解。
本书按照教育部提出的计算机教学基本要求编写，并在此基础上应广大读者的要求，增加综合实例应
用。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础>>

书籍目录

第1章 计算机基础知识
1.1 计算机的概念及其种类
1.1.1 计算机的概念
1.1.2 计算机的分类
1.2 计算机的发展过程
1.2.1 电子计算机的诞生
1.2.2 计算机发展的几个阶段
1.2.3 计算机的未来
1.3 计算机的主要特点及其应用领域
1.3.1 计算机的主要特点
1.3.2 计算机的主要应用领域
1.4 计算机的系统组成
1.4.1计算机的硬件系统
1.4.2 计算机的软件系统
1.4.3 硬件和软件的关系
1.4.4 计算机的工作原理
1.4.5 衡量计算机性能的常用指标
1.4.6 微型计算机的构成
1.5 数据表示与数制转换
1.5.1 数制
1.5.2 数制的转换
1.5.3 计算机中的数据单位
1.5.4 数值数据在计算机中的表示
1.5.5 字符和汉字在计算机中的表示
1.5.6 其他信息在计算机中的表示
1.6 多媒体技术
1.6.1 多媒体与多媒体技术的概念
1.6.2 多媒体技术应用
1.7 计算机安全
1.7.1 计算机安全规范
1.7.2 计算机病毒
1.7.3 计算机安全保证
思考题
第2章 操作系统基础
2.1 操作系统概述
2.1.1 操作系统的概念
2.1.2 常用操作系统简介
2.1.3 Windows的发展历史
2.1.4 Windows XP的特点
2.2 Windows XP系统安装
2.2.1 磁盘分区
2.2.2 Windows XP系统安装
2.3 Windows XP界面操作
2.3.1 系统的启动与退出
2.3.2 桌面

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础>>

2.3.3 [开始]菜单和任务栏
2.3.4 窗口
2.3.5 对话框及Windows XP菜单技术
2.4 文件和磁盘管理
2.4.1 文件与文件夹的操作
2.4.2 Windows资源管理器
2.4.3 磁盘管理
2.5 控制面板及任务管理
2.6 中英文输入
2.6.1 键盘的基本操作
2.6.2 汉字输入法简介
2.7 系统备份及还原
2.8 Windows 7介绍
思考题
第3章 文字处理软件Word 2007
3.1 Word 2007概述
3.1.1 0ffce 2007简介
3.1.2 Word 2007的应用
3.1.3 Word 2007的启动和退出
3.2 Word文档基本操作
3.2.1 窗口界面
3.2.2 创建文档
3.2.3 视图方式
3.2.4保存文档
3.2.5 打开文档
⋯⋯
第4章 电子表格处理软件Excel 2007
第5章 演示文稿制作软件PowerPoint 2007
第6章 数据库管理软件Access 2007
第7章 计算机网络基础及应用
参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机基础>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


