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内容概要

应用文写作对作者能力的要求是多方面的。
首先，要有较强的认识理解能力，包括对各种经济现象、问题的认识，对领导布置的工作任务的理解
等。
惟有作者具有较高的认识理解能力，才能迅速地领会领导意图，把握写作目的，确定文章的主题，及
时行文，完成撰写任务。
其次，要具备调查研究能力。
只有具备较强的调查研究能力，才能迅速占有第一手材料，获得写作的素材，否则，写作活动将成为
无米之炊。
再次，要具备分析综合能力。
这是一种最普遍、最常用的抽象思维能力，无论是阅读、研究、写作都离不开分析综合。
实践证明，分析综合能力的强弱直接关系到解决问题能力的大小，应用文作者只有具备较强的分析综
合能力，才能保证撰写质量。
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