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内容概要

　　中华民族自古有“礼仪之邦”的美称。
几千年来，“礼仪”几乎就是文明的代名词，从一个人对它的适应与掌握程度，可以反映他的文明与
教养程度。
随着社会经济的发展，人们的社会交往活动变得越来越频繁。
在社交活动中，人们越来越体会到，只有知礼、守礼、行礼的人，才能换取周围人的尊敬与信任；相
反，非礼、背礼、弃礼的现象，则往往为社会所唾弃。
因而，对礼仪显示出极大关心的人变得越来越多。
　　然而，这种体会和关心与礼仪本身的着眼点和礼仪的具体内容未必就能立即达成一致。
许多人对礼仪知识还知之甚少，特别是对现代社会生活特有的礼仪规范更是显得陌生。
这种对礼仪知识的空缺使许多人在社交活动中深感苦恼。
究竟应如何填补和弥合这种差别呢？
　　《现代礼仪教程》一书的构想就来自于对上述问题的思考。
《现代礼仪教程》的目的在于向关心礼仪问题的人们介绍有关礼仪的一系列知识，以加深人们对礼仪
的认识和了解，帮助人们在社交活动过程中更好地运用礼仪，达成交往的成功。
　　全书共分10章，内容包括引论、礼仪修养、个人礼仪、家庭礼仪、社交礼仪、公务礼仪、商务礼
仪、涉外礼仪、习俗礼仪和礼仪文书等。
这种安排的基本依据是：作为教程，应尽可能全面地反映出本课程的已有成果，力求较系统地阐述本
课程的基本知识；作为阐述和介绍礼仪问题的教程，应坚持理论和实践相统一的原则，既要注重其理
论高度，对礼仪实践进行概括和总结，又要根据礼仪自身的特点，突出其应用性。
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书籍目录
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述第二节　家庭成员礼仪第三节　家庭交往礼仪第四节　人生礼仪第五章　社交礼仪第一节　概述第
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仪第八章　涉外礼仪第一节　概述第二节　礼宾次序与涉外迎送礼仪第三节　涉外会见、会谈与谈判
礼仪第四节　涉外宴请与馈赠礼仪第五节　参观游览礼仪第六节　文艺晚会和涉外舞会礼仪第七节　
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