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内容概要

　　近年来，浙江省的外贸事业蓬勃发展，外贸企业大幅增加，从业人员也日益增多，而国际商务单
证员作为外贸企业开展业务必不可少的基础人才，其需求量也日益增加。
在对外贸易业务中，国际商务单证工作是对外贸易业务的重要组成部分，它涉及外贸合同履行的全过
程。
正确、及时、完整地缮制各项单证，是顺利结汇的前提条件。
高职高专院校是培养单证人才的重要基地，《国际商务单证》就是针对这一现实需要而编写的。
编写的主要目的在于学生技能水平的训练及解决实际问题能力的培养。
具体地说，本教材根据国际商务单证工作技术性、政策性和操作规范性都很强的特点，对国际商务工
作中单证的类别、概念、作用、内容、缮制方法及问题处理进行了系统详细的介绍和说明。
每章均有技能达标要求，并附有样单，使学生能够对各种单证有感性的认识，并且通过审单、整套单
证的综合训练，培养学生发现、分析和解决问题的基本方法和手段，加强动手能力、创新能力的培养
。
通过对本教材的学习，学生可以熟悉进出口业务流程和外贸单证的工作程序，掌握国际商务单证的制
作方法及技巧，并能审核各种外贸单证，注意外贸单证的风险与防范，处理有关问题。
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章节摘录

　　CHAPTER1 绪论　　1.1 进出口业务流程与单证流程　　国际贸易作为商业行为通常表现为商品
和资金的双向流动，而由于商品资金的单证化，在进出口贸易中，合同的履行、贸易的完成往往是以
单证流转的形式实现的。
对外贸易合同签订之后的各个环节都需要相应的单证缮制、处理、交接和传递，由于单证工作量大、
时间性强、涉及面广，除了满足进出口企业的需要外，还与运输、商检、海关、保险、银行以及有关
政府机关有着密切的联系。
单证既是买卖双方凭以收付货款的依据，又是进行进出口贸易不可缺少的保障。
单证作为一种贸易文件，它的流转环节构成了贸易程序。
　　下面以简表概括进出口贸易的业务流程以及相关业务环节中的单证流程，以帮助读者从整体和局
部充分了解外贸单证与进出口业务流程的密切关系。
　　如以信用证方式结算为例，外贸单证工作主要包括审证（含收证、改证）、备货出运、制单审单
、交单议付、归档五个环节。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《高职高专商务英语·应用英语专业规划教材：国际商务单证》根据国际商务单证工作技术性、
政策性和操作规范性都很强的特点，对国际商务工作中单证的类别、概念、作用、内容、缮制方法及
问题处理进行了系统详细的介绍和说明。
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