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前言

企业涉税工作是一系列有着严格的工作流程设计与操作规范要求的工作，以往的同类教材多从税务管
理的角度出发，讨论税务机关征管工作中的相关问题，如征税机关的权力、责任、执法程序与方法等
。
而从纳税人的角度出发，讨论企业涉税工作流程，研究企业涉税工作内容的教材较少。
然而，变被动地接受管理为主动地配合管理工作，规范企业涉税业务流程，积极防范税务风险，对提
高企业涉税工作效率，降低纳税成本而言，更具有重大的意义，也是现代企业财务工作人员必须具备
的能力。
本教材正是为配合以就业为导向，以学生为主体，以能力为本位的具有职业教育特色的课程改革而编
写的。
全书内容选择把握高职教育的特点，紧贴企业涉税工作岗位的需求，依据税收征管制度和最新税收法
规，从企业涉税工作流程人手，以我国税种分类、税务机构的设置、纳税人的权利与义务为引导，详
细介绍了从企业的纳税登记工作开始的一系列涉税工作流程与方法。
内容涵盖了涉税登记的流程与方法、涉税表格的认识与填制、涉税凭证和票据的认知与管理、纳税申
报与缴纳的流程和主要内容、正确接受与应对纳税检查、合理选择与聘请税务代理、企业涉税违法行
为与涉税犯罪行为的构成与判定要件以及税务争议的处理方法与途径等各方面的内容，详细介绍了与
企业涉税业务相关的工作方法以及税收法规制度、税收征管过程、方式和纳税人的税收法律责任、税
收法律救济途径等。
本书是一本较为全面系统地介绍企业涉税工作内容的教材。
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内容概要

《企业涉税事务》是依据税收法规制度，按照高职高专人才培养目标和高职高专教材建设要求编写而
成的。
在内容组织上，以企业财务、会计、涉税工作人员处理相关涉税业务所必须具备的知识和能力为基准
，在内容的选择上，强调实用和够用，强调从纳税人的角度出发，注重企业涉税事务的流程操作与能
力训练。
全书共分为八个模块：第一模块介绍税收基本知识、我国税务机构设置和纳税人的权利与义务，以此
为导论，为后续内容的学习做了基本知识的铺垫；第二模块为纳税准备工作，介绍了税务登记、账簿
凭证管理和发票领购与使用的相关知识；第三、四模块分别为纳税申报与缴纳过程中相关的内容，涉
及纳税申报的方法与程序、主要税种纳税申报表的填制方法、税款缴纳的方法与方式、税务机关征管
措施等；第五模块介绍了纳税检查的相关内容；第六模块简单介绍了税务代理的基本知识；第七、八
模块则介绍了税收违法、犯罪行为及相应的法律责任和税务争议的解决途径。
    本书在每个模块后面均安排了思考与练习，以方便读者和学生测定学习成果。
本书既可作为高职高专经济类专业学生的学习教材，也可作为企业特别是中小企业财务会计人员学习
税收法规制度、掌握企业涉税业务的参考书籍，还可作为涉税工作人员培训教材使用。
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书籍目录

模块一 导论  任务一 了解税收基本知识    知识一 认识税收    知识二 了解税收的基本特征    知识三 掌握
税收基本概念  任务二 了解税收体系和税务机构    知识一 了解现行税收体系    知识二 了解我国税务机
构设置  任务三 了解纳税人的义务与权利    知识一 了解纳税人的权利    知识二 了解纳税人的义务  任务
四 了解我国现行税收征收管理程序  思考与练习模块二 准备纳税  任务一 进行税务登记    知识一 学习
税务登记的基本知    知识二 了解税务登记的内容与程序  任务二 保管和使用税务登记证    知识一 认识
税务登记    知识二 税务登记证的验换证和遗失处理  任务三 管理凭证与账簿    知识一 设置和保管凭证
与账簿    知识二 了解税收票  任务四 领购和使用发票    知识一 领购与使用普通发票    知识二 领购与使
用增值税专用发票  思考与练习模块三 纳税申报  任务一 了解纳税申报    知识一 纳税申报的对象与方式
   知识二 纳税中报的期限与内容  任务二 主要税种的纳税申报    知识一 申报增值税    知识二 申报消费
税    知识三 申报营业税    知识四 申报企业所得税    知识五 申报个人所得税    知识六 申报其他税种  思
考与练习模块四 缴纳税款  任务一 缴纳税款    知识一 税款缴纳的方法与方式    知识二 税款的退还、追
征与滞纳金  任务二 了解扣缴税款义务  任务三 了解延期纳税与税收减免    知识一 延期纳税i    知识二 
减免税  任务四 了解税款征收措施    知识一 税额核定    知识二 税收保全措施    知识三 纳税担保    知识
四 税收强制征收    知识五 离境清税制度  思考与练习模块五 应对纳税检查  任务一 认识纳税检查    知识
一 纳税检查的内容和形式    知识二 纳税检查的权限与程序  任务二 正确应对纳税检查    知识一 区分税
务人员的职务行为与非职务行为    知识二 接受税务检查时的权责与态度    知识三 接受检查时准备的资
料  思考与练习模块六 税务代理  任务一 了解税务代理制度    知识一 什么是税务代理    知识二 注册税务
师与税务师事务所  任务二 税务代理的选择与工作程序    知识一 选择税务代理    知识二 确立税务代理
关系  思考与练习模块七 税收违法行为与处理  任务一 了解税务行政处罚    知识一 学习税务行政处罚的
基本知识    知识二 了解税务行政处罚的程序    知识三 区别税收违法与税收犯罪  任务二 认识税收违法
行为及其处罚    知识一 违反税收日常管理制度的违法行为及其行政处罚    知识二 直接妨害税款征收的
违法行为及其行政处罚    知识三 妨害发票管理的违法行为及其行政处罚  任务三 认识税收犯罪及其刑
事责任    知识一 危害税收秩序的犯罪及其刑事责任    知识二 与发票管理相关的税收犯罪行为及其刑事
责任  思考与练习模块八 涉税争议处理技巧  任务一 了解税务行政复议    知识一 税务行政复议的概述    
知识二 确定申请税务行政复议的机构和参加人    知识三 税务行政复议的基本技巧  任务二 了解税务行
政诉讼    知识一 税务行政诉讼的概述    知识二 确定提起税务行政诉讼的法院与诉讼参加人    知识三 税
务行政诉讼的基本技巧  任务三 了解税务行政赔偿    知识一 税务行政赔偿的概述    知识二 确定税务行
政赔偿的赔偿义务机关    知识三 请求税务行政赔偿的基本技巧    知识四 了解税务行政赔偿的方式及标
准  思考与练习参考文献
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章节摘录

插图：（三）累进税率“累进税率”是按征税对象的多少划分若干级距，并从低到高分别制定各等级
税率，征税对象数额越大税率越高。
累进税率计算复杂，但可以有效调节纳税人收入水平，使收人分配相对公平，所以一般多用于对所得
和财产的课征。
按照累进依据和累进方式不同，累进税率可分为全额累进税率、超额累进税率、超率累进税率等类型
。
1.全额累进税率它是对征税对象的全部数额，均按与之相适应的等级的累进税率计算纳税，当征税对
象提高到一个新的级距时，对其全额都提高到一级新的与之相适应的税率计算纳税。
它的累进幅度较大，对纳税人的应税所得具有较强的调节作用，计算方法简单，但存在税负不尽合理
的弊端，目前我国没有采用这种税率。
2.超额累进税率它是把征税对象按数额大小划分为若干等级，从低到高对每个等级分别规定相应的税
率，每超过一级，超过部分按提高一级的税率计税。
超额累进税率的累进程度比较缓和，纳税人的税负比前者要轻一些，但在计算上比较复杂。
目前我国的个人所得税采用的就是这种税率。
3.超率累进税率它与超额累进税率在原理上是相同的，只是税率累进的依据不是绝对数，而是相对数
。
目前我国采用这种税率的税种只有土地增值税。
四、纳税环节“纳税环节”是指在税法规定从生产到消费的商品流通过程中应当征税的环节。
税法对每一税种都要确定纳税环节，有的税种纳税环节单一，有的税种则需要在许多流转环节中选择
和确定。
凡只在一个环节征税的称为“一次课征制”，凡在两个环节征税的称为“两次课征制”，凡在两个以
上环节征税的称为“多次课征制”。
五、纳税地点与纳税期限纳税地点是指税收法规确定的纳税人申报缴纳税款的具体地点。
我国的纳税地点一般根据属地管理原则确定。
纳税期限是指纳税人在发生纳税义务后，应向国家缴纳税款的具体期限。
它是税收的强制性、固定性在时间上的体现。
六、起征点和免征额设置起征点与免征额都是降低纳税人负担的手段。
“起征点”是征税对象达到一定数额开始征税的起点，征税对象未达到起征点的不征税，达到起征点
的就全部数额征税。
“免征额”是在征税对象的全部数额中免予征税的数额，免征额部分不征税，仅就超过免征额的部分
征税。
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编辑推荐

《企业涉税事务》是高职高专会计专业工学结合规划教材。
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