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内容概要

公共行政学是行政管理专业的基础课程之一。
本书汲取了当今国内外行政学研究的最新成果，特别是借鉴和评析了20世纪90年代西方发达国家行政
学研究的最新观点，以全新的视角、开阔的视野，系统阐述了行政组织、行政领导、行政决策、行政
沟通、行政心理、行政监督、机关管理、人事行政、财务行政、行政立法、行政文化与行政发展等行
政学基本理论，阐明了行政现代化的发展趋势。
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书籍目录

绪论
一、公共行政概述
公共行政的含义\公共行政的产生及其功能\公共行政的原则
二、公共行政的理论与实践
西方的公共行政理论与实践\转型时期的中国公共行政\知识经济社会与公共行政
三、公共行政学研究
研究的对象与范围\研究的方法及研究的意义\研究的趋向
第一章行政组织
一、行政组织概述
行政组织的含义\行政组织的目标\行政组织的设计原则\行政组织的类型
二、静态的行政组织
行政组织的结构\行政组织的体制
三、动态的行政组织
行政组织的气候\行政组织的冲突\行政组织的发展
四。
非正式组织
非正式组织的含义与成因\非正式组织的特征与类型\非正式组织的结构与功能
第二章行政领导
一、行政领导概述
行政领导的含义\行政领导的独特性
二、行政领导的结构与过程
行政领导的结构\行政领导的过程
三、行政领导的方式、类型和内容
行政领导的方式\行政首长的领导类型\行政领导活动的内容
第三章行政决策
一、行政决策概述
行政决策的含义\行政决策的要素\行政决策的理论与模式
二、行政决策过程
行政决策的过程\若干条件下的行政决策\影响行政决策的因素
三、行政决策的执行
执行的基本原则\执行的一般过程\执行绩效的评估
四、行政决策的趋势
民主化趋势\综合化趋势\科学化趋势
第四章行政沟通
一、行政沟通概述
行政沟通的含义\行政沟通的理论基础\行政沟通的意义与目的
二、行政沟通的种类、方式与形态
行政沟通的种类\行政沟通的方式\行政沟通的形态
三、行政沟通的关系与过程
行政沟通的关系\沟通过程
四、行政沟通的障碍及克服
行政沟通的障碍\沟通障碍的克服\行政沟通的要领与准则
第五章行政心理
一、行政心理概述
行政心理的含义\行政心理三个取向的分析
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二、行政个体的心理分析
关于人的本质的假说与管理理论\行政个体的心理需求\现代行政人员的心理素质
三、行政行为的心理机制
个体行政行为的动机\个人动机模型与激励\行政个体的角色冲突
四、行政组织的心理分析
组织的心理需求\组织对其成员的心理供给与影响\对组织变革的心理抵制
第六章行政监督
一、行政监督概述
行政监督的含义\行政监督的功能\行政监督的意义
二、行政监督的系统构成
一般监督系统\专门监督系统
三、行政监督的内容
行政指派监督\行政指导监督\行政评价监督
四、行政监督的方式和原则
行政监督的方式\行政监督的原则
五、改革完善中国的行政监察制度
第七章行政机关管理
一、机关管理概述
行政机关管理的含义\机关管理的地位与作用\机关管理的原则
二、机关管理的内容
机关管理工作的范围\机关管理的程序\环境设计\文书档案管理\会议管理与后勤管理
三、机关管理的现代化
完善机构设置\提高人员的办事能力\加强制度建设\运用现代技术方法
第八章人事行政
一、人事行政概述
人事行政的含义\人事行政的地位和作用\人事行政的基本原则
二、人事行政制度的历史沿革
中国古代人事行政制度的历史演变\西方文官制度的发展历程\有中国特色的国家公务员制度的发展历
程
三、中国国家公务员制度的主要内容
职位分类\录用\考核、奖励与纪律\培训、交流与回避\工资、保险与福利\辞职辞退、退休与申诉控告\
义务与权利\管理与监督
第九章财务行政
一、财务行政概述
财务行政的含义\财务行政的作用\财务行政的任务
二、预算管理
预算管理的含义\预算管理的体制和机构\预算的编制\预算的执行\决算管理\预算外资金管理
三、审计管理
审计管理的含义\审计管理的体制和机构\审计管理的内容\审计管理程序
四、会计管理
会计管理的含义\会计管理的体制和机构\会计管理的内容
第十章行政立法
一、行政立法概述
行政立法的含义\行政立法的产生和发展\行政立法的原则与作用
二、行政立法主体
行政立法体制\行政立法主体\行政立法权限
三、行政立法的类型
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主动立法\受托立法\补充立法
四、行政立法程序
规划立项\咨询起草\审议通过\签署发布
第十一章行政文化
一、行政文化概述
行政文化的含义\行政文化的内容\行政文化的分类
二、行政文化与行政组织
行政文化的总体功能\行政文化与行政组织\行政组织文化的发展
三、行政文化与行政行为
行政文化与行政人员的行为\行政文化与行政领导行为\行政文化与行政组织行为
四、行政文化的比较
西方行政文化举要\中国传统行政文化与行政文化的现代化
第十二章行政发展
一、行政发展概述
行政发展的含义\行政发展的原则\行政发展的模式
二、行政发展的环境分析
外部环境分析\内部机制分析
三、行政发展的动力及途径：行政改革
行政改革及其内容\行政改革的制约与推动因素
四、行政发展的前景与趋势
信息社会与行政发展\行政现代化的模式建构
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