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内容概要

本册主要传授与实际生活和学习密切相关的写作技能，辅之以有针对性的操练。
全书共分九章，第一至八章介绍便条、信件，以及求学、求职所需的各种申请文书等实用文体的写作
，第九章介绍应试情境下的写作技巧。
此外，本书还结合英语专业四级和八级考试的写作考纲，并附有专项指导，以及当前热点话题与相关
素材。
虽然各章内容不同，篇幅亦不相等，但体例基本相同，均包括以下组成部分：本章要点、本章内容概
述、要点讲解、巩固性写作实践、要点自查表。
本教程呈现以下三个特点：可操作性强，理论和实例相得益彰；实例真实、丰富；实用性和时代性并
重。
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