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前言

修订前言《应用文写作》自出版以来，受到了全国各地各用书单位及教师的一致好评，就此我们本着
针对社会需要、面向教学实际、逐步完善教材的精神，收集了部分教师、学生、编辑的意见，对原教
材进行了认真全面的修订。
由于原书篇幅较大，而一般开设应用文写作的院校安排的课时较少，很多内容难以涉及，此外，有的
文种在实际写作中使用较少，没有必要人人都学，所以这次修订的一个重要目标就是对原有的内容进
行了必要的调整。
一、对一般企事业单位不用或很少使用文种的详细讲解进行了删减，比如命令、议案、公告、发刊词
、凡例、大事记、年谱、教材、碑文、祭文等。
二、对文种产生发展情况的详细介绍进行了调整，比如“新闻写作的产生与发展”等。
三、对过于简单、学生一般都懂的知识的介绍进行了 ，比如“电子邮箱的申请与收发”、文字签名档
的制作等。
四、简化对某些文种含义与特点过于详细的解释。
修订的目的，不只是为了压缩篇幅，更为了突出本教材的重点，即对常用文体的结构与写作方法进行
详细讲解，而对相关知识只坐简明扼要的介绍。
如授课教师根据自己所教专业的需要，认为确实需要更多的背景材料和例文，可以自主增补，灵活地
调整内容的重点。
本次修订，除了精简内容、突出重点，还更新了大量最新并具有代表性的案例；对前期编排中出现的
文字误漏作了更改，以使内容更加完善，语言更加准确，行文更加简明。
在这里，要特别感谢复旦大学出版社和湖北众邦文化传播有限公司对本书的修订提出了宝贵的意见，
我们也希望修订以后的教材收到广大师生或其他使用者的欢迎，若有不到之处，敬请批评指正。
主编2011年7月
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内容概要

应用文是现代社会人们在工作、学习、生活中经常用到的信息交流工作工具，因此每个人都必须掌握
应用文写作的基本知识和技能。
对于即将步入社会的大学生来说，学校更应该注重对其进行这方面能力的培养和训练。
本教材主要是提供大学本、专科学生学习应用文写作课程而编写的，因此本书没有编成写作大全，而
是突出了人们在日常工作、学习和生活中比较常用的部分，这样就可以在有限的篇幅内把对社会上大
多数人来说是重要的文体讲深讲透，新近的、大篇幅的例文将有助于初学者对各种应用文体的把握与
运用。
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章节摘录

　　一、科技成果鉴定书的概念与作用　　科技成果鉴定是指有关科技行政管理机关聘请同行专家，
按照规定的形式和程序，对科技成果进行审查和评价，并做出相应的结论。
　　科技成果鉴定过程中形成的各种文件统称为科技成果鉴定书，它包括科技成果鉴定申请表和科技
成果鉴定证书。
科技成果鉴定申请表的主要功能是申请人表达请求受理鉴定的愿望，并反映申请鉴定成果的基本情况
，启动鉴定程序，为各有关单位、部门受理、审核提供依据。
科技成果鉴定证书是根据国家规定，由组织鉴定单位对经鉴定通过的科技成果颁发的具有系统性、权
威性、评价性、结论性和规范性的书面意见，是科技成果通过鉴定的凭证，是鉴定过程中最核心的技
术文件，其基本功能是确认科技成果的学术水平和应用价值。
　　二、科技成果申请鉴定的条件　　科技成果是指针对某一科学技术研究课题，通过观察、实验、
设计、试制和辩证思维活动所取得的具有一定学术意义或实用价值的创造性成果。
根据我国的实际情况，科技成果的种类及其申请鉴定的条件有如下三种。
　　其一，科学理论成果。
它包括基础理论研究成果和应用理论研究成果，指发现并阐明自然现象、特征、规律及其内在联系，
在学术上具有新见解，对科学技术发展具有指导意义的研究成果。
它的社会价值就表现在对科技发展的意义上。
科学理论成果申请鉴定的条件是：成果.的主要论文或著作在全国性专业学术刊物、学术会议或国际学
术刊物、学术会议上公开发表或宣读，并在一年以后得到学术界的公认。
　　⋯⋯
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