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内容概要

本书根据国家教育部考试中心全国计算机等级考试系列用书编审委员会最新审核批准的“一级考试大
纲”编写而成，在新的一级考试大纲中，增加了WPS Office 2003的使用与考核。
本书针对新的考试大纲，对WPS Office 2003中的文字处理、电子表格和幻灯演示等内容进行了详细的
讲解，全书注重于实际操作和应用能力的训练。
    本书以重在实用性，适当照顾内容的完整性和科学性为编写原则来安排，全书叙述通俗、图文并茂
、简易可读，每章之后都附有一定数量的习题以巩固所学知识。
本书是参加一级考试者的必备辅导教材，也可作为大专院校非计算机专业学生的计算机入门教材。
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