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内容概要

　　本书是从朗文出版公司引进的英文原版书。
全书共分8个单元，介绍了商务工作信函写作的基本要求，结合实例介绍了各种类型的信函的写作方
法，并对常用语句作了详细注释，对英国英语和美国英语的差异作了比较。
书中每个单元后均有练习，供学习者巩固所学知识。
读者还可以登陆朗文公司网站获取相关学习资料。
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编辑推荐

　　完美沟通——商务社会职场交流必读！
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