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内容概要

本书主要内容有：①第1章～第6章，将所有一级MS Office题库中的题目分门别类进行详细的讲解。
每一章的构成大致有3个方面：知识点部分，这是基础，是理解题意和正确作答的关键；“分类精解
”针对题库中的典型题目进行细致透彻的解答分析，由此，考生遇到同类问题，便可以迎刃而解；“
举一反三”给出相关类型题目的练习题以及答案，让考生对这方面的知识点真正掌握熟练。
②应试策略是本书的精华所在，这里详细列出了备考本科目考试所应具备的知识，给出复习和考试的
秘籍以及注意事项，并说明了上机考试的过程。
③配套光盘中给出了本书题目的素材和结果，并提供了上机考试模拟系统，考生可在考前进行实际练
习，通过系统的判分和解析，可检验自己的实际水平。
    本书完全针对准备参加全国计算机等级考试一级MS Office的考生，同时也可以作为普通高校、大专
院校、成人高等教育以及相关培训班的练习题和考试题使用。
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　2.2.5　对话框操作  2.3　运行应用程序　　2.3.1　应用程序的运行　　2.3.2　应用程序的退出　
　2.3.3　强制结束任务　　2.3.4　最小化所有应用程序窗口　　2.3.5　应用程序间的切换  2.4　资源管
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级MS Office应试策略
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