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内容概要

　　《计算机文化基础》是一本关于计算机基础知识及应用的教程，书中全面系统地介绍了计算机的
基础知识与使用方法。
全书共分8章，其中主要包括计算机基础知识、中文录入技术、WindowsXPSP2操作系统、Office办公软
件（其中包括Word、Excel和PowerPoint）、计算机网络和Intemet的应用、多媒体技术以及计算机信息
安全等内容。
《计算机文化基础》以教学大纲为依据，对应用型的知识作了重点介绍，并通过实例实践和上机练习
的形式带领读者一步步地掌握计算机的操作方法，同时还穿插了大量的图片，图文并茂，使读者不至
于陷入“形式学习”的困苦。
　　《计算机文化基础》以“理论与实践相结合”为指导原则，以“读者的熟练操作”为目的，从而
促使读者在较短的时间内掌握大量的知识与经验。
《计算机文化基础》结构安排合理、思路清晰明了、内容讲解透彻，是计算机初级应用教学和学习的
理想教材，同时也是电脑爱好者必备的参考用书。
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编辑推荐

《计算机文化基础》由南开大学出版社出版。
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