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内容概要

本书理论基础部分简单明了，操作讲解部分详细实用，并在每章之前都注明该章需要重点掌握的知识
以及需要了解的内容，便于读者迅速掌握计算机的基本应用和各种操作技巧。
讲解过程中，既给出了基本应用操作的详细步骤，也有深人提高的扩展知识，读者可以根据自身的情
况选择学习。
 本书内容丰富，图文并茂，语言流畅，通俗易懂，可操作性强，并针对初学者的特点为每章配置了适
量的典型习题，使读者能够直观、迅速地掌握计算机的基础知识和基本操作方法，实现“学”与“用
”的真正统一。
 本书可作为各类大中专院校、高等职业学校、各类成人教育学校《计算机应用基础》课程教材，也可
作为在职干部、职工普及计算机应用的培训教材，同时也适用于广大计算机初学者及参加计算机取证
（上岗）考试的各种在职人员。
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章节摘录

插图：第1章　认识和了解计算机教学目标通常所说的计算机，实际上是指电子计算机，它是一种现
代化的信息处理工具，是一种不需要人工直接干预，能够对各种信息进行处理和存储的电子设备。
利用计算机，可以方便地管理个人资料、浏览、存取和查找个人信息，绘制精美的图片、处理个人照
片，通过Intemet可以畅游精彩的网上世界。
通过本章的学习，要求了解计算机的产生和发展，计算机的特点及应用，数据在计算机中的表示，计
算机系统的组成，计算机软、硬件知识等内容。
为进一步的学习打个良好的基础。
教学重点和难点计算机的产生、发展及应用；计算机系统组成，计算机硬件各组成部件的作用，计算
机软件分类；微型计算机系统的主要特性参数：CPU、存储器、字长等；进位计数制概念，十进制、
二进制、八进制、十六进制及其相互转换；ASCIl码、汉字编码的概念。
1.1 计算机的发展、分类、特点计算机的发展经历了手工、机械计算机到电子计算机的发展过程。
1.1.1 现代计算机的产生和发展人们根据计算机使用的元器件的不同，将计算机的发展划分为以下几个
阶段：1.第一代计算机：电子管计算机（1946年～1958年）第一代计算机的逻辑器件采用电子管作为基
本元件。
这一代计算机运算速度只有每秒几千次到几万次基本运算，内存容量只有几千个字节。
由于体积大、功耗大、造价高、使用不便，主要用于军事和科研部门进行数值计算。
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编辑推荐
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