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前言

　　《高职学生英语应用文习作评析与训练》是以《高职高专教育英语课程教学基本要求》为指南，
针对教育部颁布的《高等学校英语应用能力考试大纲》和高职学生英语应用文写作的现状而编写的一
本具有实战演练性质的考前复习指导书。
全书分为上篇、中篇和下篇三个部分。
上篇包括高职学生英语应用文习作评析与训练，中篇包括高等学校英语应用能力考试（A级）历年写
作真题评析与答案，下篇包括写作练习参考答案。
因此，《高职学生英语应用文习作评析与训练》适合国内大学专科、高职高专学生准备全国高等学校
英语应用能力考试（PRETCO）之用《高职学生英语应用文习作评析与训练》编写具有如下特点：一
、写作体裁齐全《高职学生英语应用文习作评析与训练》涉及私人书信、事务书信、明信片、贺卡、
名片、借条、电子邮件、海报、请假条、请柬、收据、传真、留言、通知、日记、介绍信、邀请信、
感谢信、慰问信、投诉信、个人简历、应聘信、祝贺信、推荐信、请求信、约会信、招聘启事、道歉
信、证明信、预订信、催款信、留学申请信、征稿启事、询价信和报价信以及公证书等方面的内容，
学生可通过这些写作体裁的练习，在实践中逐步掌握英语应用文写作的技巧，提高英语应用文的写作
水平。
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内容概要

　　全书分为上篇、中篇和下篇三个部分。
上篇包括高职学生英语应用文习作评析与训练，中篇包括高等学校英语应用能力考试（A级）历年写
作真题评析与答案，下篇包括写作练习参考答案。
因此，《高职学生英语应用文习作评析与训练》适合国内大学专科、高职高专学生准备全国高等学校
英语应用能力考试（PRETCO）之用。
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条7．电子邮件8．海报9．请假条10．请柬11．收据12．传真13．留言14．通知15．日记16．介绍信17
．邀请信18．感谢信19．慰问信20．投诉信21．个人简历22．应聘信23．祝贺信24．推荐信25．请求
信26．约会信27．招聘启事28．道歉信29．证明信30．预订信31．催款信32．留学申请信33．征稿启
事34．询价信和报价信35．公证书中篇 高等学校英语应用能力考试（A级）历年写作真题评析与答案
下篇 写作练习答案
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