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内容概要

本教材按照高校计算机基本要求，并结合当前计算机最新发展情况而编写。
主体内容从最基础的相关知识讲起，循序渐进，系统地介绍了Windows 2000操作系统；常用的文字处
理软件Word、电子表格处理软件Excel、网页制作软件FrontPage、演示软件 PowerPoint；计算机网络基
础知识和Internet知识及应用等。
本书突出的特点是：在选材和内容安排上，注重基础、突出应用，深入浅出。
书中除列有大量的操作应用实例外，每章后面还附有小结、习题和教学实验指导，便于读者自学和上
机实践，进而全面理解和掌握所学的知识与技能。
本书把重点放在可持续发展能力的培养上，层次分明，讲解清晰，图文并茂，适合各类高等院校选做
计算机应用基础课程教材，也可以作为各类科技人员、管理干部学习、应用计算机技术的指导书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教程>>

书籍目录

第一章  计算机基础知识  1.1  计算机的发展  1.2  计算机的基本结构和原理  1.3  计算机的硬件组成  1.4  计
算机软件系统  1.5  计算机的主要技术指标  1.6  计算机的数制与编码  1.7  PC机的概述  1.8  计算机病毒  
本章小结  教学实验第二章  Windows 2000概述  2.1  Windows 2000 Professional新增功能  2.2  Windows 2000
Professional的安装  2.3  Windows 2000 Professional的启动与退出  本章小结  教学实验第三章  Windows
2000 Professional的基本操作  3.1  桌面  3.2  鼠标和键盘的基本操作  3.3  “开始”按钮的基本操作  3.4  窗
口的基本操作  3.5  菜单的基本操作  3.6  对话框的基本操作  3.7  Windows 2000 Professional帮助系统  3.8  
中文输入法  本章小结  教学实验第四章  Windows 2000 Professional的资源管理  4.1  概述  4.2  文件与文件
夹的基本操作  4.3  磁盘管理第五章  Windows 2000 Professional附件  5.1  概述  5.2  计算器  5.3  记事本  5.4  
字符映射表  5.5  写文板  5.6  画图  5.7  运用DOS应用程序  本章小结  教学实验第六章  Windows 2000的多
媒体功能  ⋯⋯第七章  用户管理第八章  Windows 2000系统环境设置第九章  磁盘管理第十章  文字处理
软件Word第十一章　电子制表软件Excel第十二章　网页制作软件FrontPage第十三章　演示软
件PowerPoint第十四章　计算机网络基础知识第十五章　Internet及其应用附录：汉字输入法
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