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内容概要

　　《21世纪高等院校规划教材·计算机类：大学计算机教程》以WindowsXP和Office2003为基础，函
盖了高等院校各专业计算机基础课程的基本教学内容和全国计算机等级考试大纲内容。
　　全书共分10章，主要内容包括绪论、计算机软件基础、计算机硬件基础、计算机操作系统
及WindowsXP、办公软件Office2003、其他应用软件介绍、数据库基础及Access管理系统、计算机网络
与Internet基础、多媒体技术基础和信息安全基础。
　　该教材组织结构合理、内容新颖、深入浅出、循序渐进，注意选用各种类型且内容丰富的应用实
例，并附有一定数量的习题。
更加方便于教学和自学。
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书籍目录

第1章 绪论1.1 计算机的产生和发展1.1.1 电子计算机的问世1.1.2 计算机的发展1.2 计算机的分类1.2.1 计
算机的特点1.2.2 计算机的分类1.3 计算机的应用1.4 计算机未来的发展方向习题第2章 计算机软件基
础2.1 计算机中常用的数制2.1.1 进位计数制2.1.2 常用的进位计数制2.1.3 数制的相互转化2.2 计算机中的
数据与编码2.2.1 计算机中的数据2.2.2 信息的编码2.2.3 计算机中数据的表示2.3 计算机软件系统2.3.1 软
件分类2.3.2 系统软件2.3.3 应用软件2.3.4 软件与硬件的逻辑等价性习题第3章 计算机硬件基础3.1 计算机
硬件系统组成3.1.1 中央处理器(CPU)3.1.2 主机板3.1.3 存储器3.1.4 I/O接口3.2 外部存储器3.2.1 软盘3.2.2 
硬盘3.2.3 CD-ROM3.2.4 DVD.3.2.5 U盘3.3 输入、输出设备3.3.1 输入设备3.3.2 输出设备3.4 微型计算机的
指令3.4.1 指令的格式3.4.2 指令的分类习题第4章 计算机操作系统及WindowsXP4.1 操作系统基础4.1.1 什
么是操作系统4.1.2 操作系统的功能4.1.3 操作系统的分类4,2WindowsXP简介4.2.1 WindowsXP的特点4.2.2
WindowsXP的版本4.2.3 WindowsXP运行环境4.3 WindowsXP的基本使用和基本操作4.3.1 Windows的启
动4.3.2 WindowsXP系统的桌面4.3.3 鼠标的操作4.3.4 窗口4.3.5 菜单的操作4.3.6 对话框及其操作4.3.7 怏捷
方式的操作4.3.8 退出4.4 WindowsXP的文件和文件夹的操作4.4.1 文件操作的基本概念4.4.2 我的电脑和
资源管理器4.4.3 用资源管理器管理文件⋯⋯第5章 办公软件Office2003第6章 其他应用软件介绍第7章
Access数据库管理系统第8章 计算机网络与Internet基础第9章 多媒体技术基本知识第10章 信息安全基础
习题
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