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内容概要

　　本书是根据教育部有关精神，由安徽省高职教育教材建设委员会和中国科技大学出版社组织全省
多所高职院校针对高职高专计算机教学要求和教学特点编写的系列规划教材之一。
由多年从事高职高专计算机教学的教师参加编写，结合了高职高专学生的特点，以能力为本位，理论
够用为度，侧重实践能力培养来精心组织教材内容，因此本教材更加适合作为高职高专各专业计算机
基础教学用书。
　　本书的编写以实用为原则，具有鲜明的高职高专特色，语言精练，内容丰富，循序渐进，理论联
系实际，突出应用；采用“案例引导”的教学方法，所选案例具有典型的代表性，并将知识点融于实
例中。
注重对读者实践操作能力的训练，配备了大量的实例和思考练习题，供读者进行学习和练习。
结构完整，概念清晰，通俗易懂，可读性强。
　　本书共分8章，包括计算机基础知识、windows 2000操作系统、文字处理软件World 2000、电子表
格处理软件Excel 2000、演示文稿处理软件Power Point 2000、计算机网络基础、信息安全技术、网页制
作软件FrontPage 2000。
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章节摘录

　　（1）组装王机　　操作步骤如下：　　第一步：做好准备工作、备妥配件和工具、消除身上的
静电；　　第二步：在主板上安装CPU、CPU风扇及风扇电源线；根据情况设置好主　　板跳线（注
：目前很多主板都是免跳线主板，可省去此步骤）；　　第三步：在内存条插槽中安装内存条　　第
四步：打开机箱，在机箱底板上固定主板；　　笫五步：安装显示卡、声卡；　　第六步：安装软驱
、硬盘驱动器和光驱；安装电源盒，连接主板、软驱、硬盘　　驱动器和光驱电源线；　　第七步：
连接主板、软驱、硬盘驱动器和光驱数据线；　　第八步：连接主板与机箱面板上的开关、指示灯、
电源开关等连线。
　　一台组装好的电脑主机如图l--1b所示。
　　（2）主机安装完成后，连接外设构成微机的硬件系统，如图l--1c所不：　　第一步：连接显示器
数据线；　　第二步：连接键盘和鼠标；　　第三步：安装并连接音箱；　　第四步：链接外网插头
；　　⋯⋯
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