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内容概要

　　作为传达信息的手段，个人交往方面，如今主要是用电话和电子邮件，书信几乎不被使用。
但在工作上，特别是商务往来方面，书信仍被广泛地使用着。
这是因为商务往来很重视正确性和记录性的缘故。
特别是目前一些稍有实力的公司，为了管理的科学化和提高在市场上的竞争力，均需要通过ISO国际
标准化质量认证。
而ISO标准化管理中就特别强调在企业经营过程中各种纪录的重要性。
　　在电话交流中，由于各个人的诸方面因素，产生说错、听错以及听解误会等在所难免。
因此，重要的信息以文书的方式交流，可确保无误，并且一旦发生纠葛，也有据可依。
    这本《日本企业文书例文集》分为“社内文书”和“社外文书”两大部分，共收例文400余篇。
每篇例文前有简要说明，后有中文译文、注释等。
本书是一册实用性的日语商务文书集。
 希望这本《日本企业文书例文集》能给您的工作带来方面。
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