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内容概要

　　《新编计算机文化基础》依据《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》、全国计算机
等级考试大纲和劳动部计算机职业技能鉴定要求而编写。
主要内容包括：计算机软硬件基础、计算机中信息的表示、操作系统基础、DOS基本概念与常用命令
、Windows XP操作系统、五笔字型汉字输入法、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003、Internet基
本知识与网上信息获取方法、多媒体技术基础及有关文档压缩、网络下载与病毒防护等实用工具软件
的使用等。
每章后都附有习题，既可用于指导学习，也可用于准备各类考试。
　　《新编计算机文化基础》面向高职高专非计算机专业，坚持&ldquo;必需、够用&rdquo;原则，可
作为高职高专、成人教育及中等职业技术学校计算机文化基础课教材，也可作为计算机等级考试和劳
动部计算机职业技能鉴定考试培训教材，还可作为广大计算机爱好者的自学参考书。
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编辑推荐

由裴来芝和王杰文主编的《新编计算机文化基础》是一本介绍计算机基础知识、使用方法和常用应用
软件的初级读物，是专门针对高职高专非计算机专业编写的教材。
所以本书的编写遵循高职高专教育“以岗位为基础，以能力为本位”、“理论以必需和够用为度”的
基本原则，内容选排精练，不求全，只求有用；不求深，只求够用。
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