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内容概要

本书是《电脑十万个怎么做》系列丛书之一。
    在当今的信息社会里，越来越多的人在使用计算机。
怎样灵活运用计算机工具软件来充分发挥计算机的功能，使其最大限度地为我们服务，这是摆在许多
使用者面前亟待解决的问题。
    熟练掌握计算机工具软件是灵活使用它们的前提。
而对浩如烟海的工具软件，我们不可能也没有必要掌握每一个软件的使用方法，可是到底选择哪些工
具软件来增强计算机功能呢?    作者常年工作在计算机教学第一线，经常遇到计算机使用者提出的各种
各样的问题，深切了解他们的需要，据此精选了常用的工具软件，从多媒体、网络、文件管理、系统
和图形图像等几个方面以问题解答的形式加以介绍，以飨读者。
    毫无疑问，网络应用是当前的热点，所以从整体安排上，侧重网络工具软件的介绍，以帮助读者自
由邀游于网络王国。
但这自然少不了系统、文件管理等方面工具软件的基础支持，所以在这两类工具软件的介绍上，作者
也泼以浓墨。
类似的理由，我们对图形图像、多媒体等工具软件也施以重彩。
    本书内容翔实，叙述清晰，力争做到无论是对初学者还是对有一定经验的用户都有指导意义和参考
价值。
而且作者在长期使用这些软件的过程中，总结和发现了很多经验技巧，亦不敢自秘，愿和大家分享。
希望这些经验和技巧对大家更好的使用计算机软件有一定的助益。
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