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前言

　　本书是吴健主编的《会计学基础》（第四版）一书的配套教材。
全书共分10章，主要内容包括：会计核算书写规则、会计科目设置技术规范、借贷记账方法操作实训
、账户与借贷记账法运用技术、原始凭证填制和审核规范、记账凭证填制和审核规范、会计账簿设置
和登记规范、财产清查技术规范、会计报表编制规范、主要会计核算形式综合操作。
每章分为理论概括、操作技术指导及操作实训三大部分。
本书的特点是：　　1）每章既有对会计理论的概括，又有具体的操作指导，可以作为会计基本理论
和操作技能训练的实训教材。
　　2）每章的操作实训部分既有操作实训题，又有基本名词解释、判断题、不定项选择题、讨论题
等，可以作为《会计学基础》一书的配套习题集。
　　3）以《中华人民共和国会计法》、《企业会计准则一一基本准则》及《会计基础工作规范》为
指导依据，模拟真实的会计业务。
　　通过本书的学习，可以帮助学生比较全面和熟练地掌握会计核算的基本理论和方法，加强基本技
能的操作训练，巩固和提高课堂教学效果，培养学生的实际动手能力。
因此，本书可以作为高等职业技术院校会计专业和其他相关专业会计核算理论课程的辅助教材，也可
作为自学考试辅导用书。
　　本书由吴健任主编，黄艳华、陈明娣任副主编，参加本书第一版编写的有吴健、陈明娣、翁国强
、唐海鸥、于晓虹、沈素梅等。
吴健根据《会计学基础》（四版），对本书的第二版进行了全面的修订，并且完成了第三版的定稿。
本书是对于会计基础课教学改革的一种探索，书中若有疏漏和错误，敬请读者批评指正。
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内容概要

　　《21世纪高等职业教育通用教材：会计学基础实训（第3版）》共10章，每章分为理论概括、操作
技术指导及操作实训三部分，突出高等职业教育的特点，并以会计基础的工作规范作为指导依据，以
适应教学的要求。
《21世纪高等职业教育通用教材：会计学基础实训（第3版）》可以作为高等职业技术院校会计专业和
其他相关专业的教材，也可作为自学考试学习用书。
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章节摘录

　　8.2.2.2 银行存款清查的方法及技术规范　　对于银行存款的清查，平时一般采用与银行协商的清
查时间（一个月至少一次），采用与银行核对账目的方法进行，方法如下：　　1）定期将银行存款
日记账记录与银行转来的对账单记录逐笔进行核对，核查是否有一方记账，另一方尚未记账的“未达
账项”。
　　2）根据“未达账项”编制“银行存款余额调节表”进行核对。
银行存款余额调节表的编制方法很多，一般采用补记式，即先将银行存款日记账的余额与银行对账单
的余额登记在第一行，然后将双方各自的“未达账项”补记在下面，最后结出调节后的双方余额。
如果调节后双方余额相等，说明双方记账相符，否则说明记账存在错误，要进一步查明原因并且更正
。
需要说明的是“银行存款余额调节表”只起对账作用，不能据以调整账面记录。
账面记录的调整要等日后收到原始凭证再进行。
　　以上方法也适用与银行借款的清查。
　　8.2.3 结算往来款项清查的方法及技术规范　　结算往来款项的清查包括与外单位各项应收款、应
付款的清查，一般采用“函证核对法”。
　　方法如下：　　1）定期（一年至少一次）将尚未结清的应收、应付款按单位编制对账单一式两
份，其中一份作为回联，寄往各有关单位。
　　2）如果没有收到对方表示核对无误的回联，或对方在回联中注明金额不符，应进一步查明原因
，再进行核对，直至核对相符为止。
　　8.3财产清查结果的账务处理方法　　1）对财产清查的结果应当及时进行账务处理，通过“待处
理财产损溢，，账户进行。
对财产清查的结果，根据“实存账存对比表”等原始凭证调整账簿记录，做到账实相符。
然后将“实存账存对比表”以及文字说明报送有关领导和部门批准。
调整账簿记录的账务处理如下：　　（1）固定资产盘盈：　　借：固定资产 .　　贷：待处理财产损
溢——待处理固定资产损溢　　（2）原材料及库存商品盘盈：　　借：原材料　　库存商品　　贷
：待处理财产损溢——待处理流动资产损溢　　（3）固定资产盘亏：　　借：待处理财产损溢——
待处理固定资产损溢　　累计折旧　　贷：固定资产　　（4）原材料和库存商品盘亏： 　　⋯⋯
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编辑推荐

　　《21世纪高等职业教育通用教材：会计学基础实训（第3版）》是《会计学基础》（第三版）的辅
助教材，也可以作为其他会计核算理论课程的辅助教材。
《21世纪高等职业教育通用教材：会计学基础实训（第3版）》在不生学习会计理论和基本技能之后进
行实训之用，以求进一步巩固所学的会计基本理论，熟练掌握会计核算的基本操作方法和技能。
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