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内容概要

　　本书系统、全面地介绍了计算机基础知识。
全书共分6章：第1章讲述了计算机的基础知识，包括计算机的硬件和软件系统，五笔字型输入法；第2
章详述了Windows XP操作系统的设置与使用方法、技巧；第3章介绍了办公软件Word 2003的使用；
第4章介绍了一些常用的工具软件；第5章介绍了网络的基本知识；第6章介绍了计算机的安全知识。
　　本书适合于计算机初学者使用，也可作为电脑培训班基础教材使用。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识 1.1 计算机系统的组成 1.2 信息在计算机内的表示 1.3 常用DOS命令简介 1.4 五笔
字型输入法 1.5 小结 1.6 习题第2章 Windows XP操作系统 2.1 Windows XP的基本操作 2.2 Windows XP的
资源管理 2.3 Windows XP的系统设置 2.4 Windows XP账户的创建与管理 2.5 使用附件程序 2.6 小结 2.7 习
题第3章 办公软件Word 2003 3.1 Word 2003 的启动和退出 3.2 Word 2003的操作界面 3.3 输入和编辑文本
3.4 输入和编辑文本 3.5 排版和打印 3.6 绘制表格 3.7 插入图片或艺术字 3.8 小结 3.9 习题第4章 常用软件
简介 4.1 多媒体工具 4.2 压缩与解压缩工具 4.3 图像浏览工具——ACDsee 4.4 网上实时交流工具—
—OICQ 4.5 系统优化工具——超级兔子 4.6 文件传输工具 4.7 小结 4.8 习题第5章 网络基础 5.1 网络的基
本知识 5.2 Internet概述 5.3 WWW浏览器的使用 5.4 电子邮件 5.5 电子公告牌BBS 5.6 小结 5.7 习题第6章 
计算机安全与防护 6.1 计算机安全概述 6.2 计算机病毒 6.3 常用的杀毒工具 6.4 小结 6.5 习题附录 习题参
考答案
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