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内容概要

企业经营与管理其实并不难，难的是从中发现乐趣，找到经验，形成一种独特的思路，养成一种良好
的习惯。
人是需要有些新鲜感的，企业经管也是如此。
本书告诉您，从最简单、最实用的角度入手，将复杂的管理问题简单化，将经营管理的活动细节化，
从简单的角度阐述不简单的管理之道。
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作者简介

廖金泽，原名廖群，著名秘书训练专家、资深企业顾问。
祖籍台湾桃园。
具有二十年企业创办与运作传奇经历，积累了极为广泛和丰富的经验，近年来专心作学问和顾问，为
企业、媒体和政府提供高层培训与咨询，曾在中国大陆多个城市举办过演讲，并应邀为深圳清华研究
生院MBA论坛讲授专题课程，反响强烈。
现任多家企业高级顾问或独立董事。
其研究与咨询领域包括：职业规范、项目策划、系统改良、公司优化、股权激励、企业改制、资产重
组、企业战略、企业问题解决方案、危机管理、区域经济、政府优化等。
 其主要著作有：《怎样做高级秘书》、《怎样做现代老板》、《劳资双赢》、《秘书职业标准大全(
一套八本)》、《女人一定要精彩》、《商业秘书课程》、《秘书万事通》、《商务万事通》、《礼仪
万事通》、《公司优化》、《整合创造价值》、《危机应对》、《东山再起》、《为什么还要犯错误?
》、《男士风度》、《男色》、《女士风姿》、《女色》等。
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书籍目录

方法一 管理原则：事情其实很简单   一、事情原本很简单   二、常识使事情变得简单   三、别被太多东
西迷惑了   四、逆向思维真好   五、没错，就是直觉   六、此简单非彼简单   七、把它说得明白些 方法
二 管理技巧：偷懒用对地方才叫简单   一、一个人最多只能管七个人   二、不是每件事都得你亲力亲
为   三、放手让部下去做   四、舍得之间   五、用信任让自己轻松些   六、何妨站在对方的立场   七、快
乐如此简单 方法三 管理心态：复杂的事情简单做   一、保持平常心   二、低调是金   三、完美并不美   
四、慷慨大度   五、打开办公室的门 方法四 管理方法：最好的方法就是最简单的方法   一、从错误中
获得智慧   二、甜言蜜语   三、做最好的听众   四、控制开支   五、像经营感情一样经营客户关系   六、
有钱大家赚 方法五 管理智慧：越简单当然越优秀   一、越简单的方式性价比越高   二、以小换大当然
值   三、简单造就伟大   四、简单驱动正确   五、简单离境界有多远 方法六 管理艺术：千万不要强求简
单   一、强扭的瓜不甜   二、简单过分太难堪   三、顺其自然当然好 方法七 管理意识：太简单时谨防意
外   一、生活中处处有意外   二、意外往往是最好的转机   三、生于忧患。
死于安乐 方法八 管理过程：再简单也不能乱了套   一、密切注意事态的征兆   二、用最简单的方式控
制事态   三、总有一种方法最能解决问题 方法九 管理经验：不是所有的事都可以如此简单   一、简单
的底线在哪里   二、适当复杂化   三、该复杂时绝不简单 方法十 管理风格：简单是人生的好习惯   一、
凡事必先计划   二、有序才能简单   三、按自然顺序行事   四、最简单的做事方式就是立刻行动   五、
确保每次努力都能取得成功 后记
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