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内容概要

　　《高校计算机基础》以“浙江省高校非计算机专业学生计算机基础知识和应用能力等级考试大纲
”为基础，以培养学生操作技能和提高学生在计算机方面的素养为目标，从Wiiadows XP操作系统，字
处理软件Word 2003，电子表格软件Excel 2003，文档演示软件PowerPiont 2003，网页制作软件FrontPage
2003，数据库基础，计算机网络基础，计算机信息安全等模块全面系统地介绍了计算机基础与应用知
识。
　　《高校计算机基础》可作为高职高专、成人高校和面向社会的培训班的教材，也可作为本科非计
算机专业计算机基础课程教材，还可作为广大计算机爱好者的入门参考书。
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编辑推荐

　　《高校计算机基础》共分7章，第1章是信息社会和计算机，主要介绍信息的基本属性与分类、信
息技术和信息产业、信息系统的分类、计算机的发展与分类、计算机的特点和基本用途。
第2章是计算机中的数据与编码，主要介绍计算机中数据的分类和相互转换，文本在计算机中的表示
，多媒体信息的数字化技术。
第3章是计算机系统，主要介绍计算机系统的组成、工作原理，重点介绍Windows XP的基本操作。
第4章是Microsoft Office 2003办公软件，主要介绍Word文档的排版、表格的制作、图文混排等基本知识
和基本操作，Excel制作表格的基本方法和技巧，PowerPoint和FrontPage的基本用法和技巧。
第5章是数据库技术基础，主要介绍Access创建数据库和数据表、数据的浏览和查询、数据的导入和导
出。
第6章是计算机网络基础与Internet，主要介绍计算机网络的基础知识和Internet的相关使用。
第7章是信息安全，主要介绍信息安全技术概述、数据加密技术和防火墙的知识等。
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