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内容概要

毋庸置疑，有效交流是商业成功的驱动力，但写作的重要性却常被人忽略或想当然。
通过写作表作表现自己至关重要，它是你影响客户与同事的关键。
通常，对于备忘录与会议纪要等内部交流形式，人们只是匆匆草就。
而对于信件、电子邮件、传真与新闻稿这些外部交流形式，至多也不过是稍加注意而已。
本书教给你的交流模式语言精练、内容丰富，能有效地抓住读者，确保你获得最大的收益，这样无疑
会为你取得商业成功助一臂之力。
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作者简介

米吉·吉利斯   是一位致力于商务写作的自由撰稿人，主要向报纸的金融与商业专栏供稿，诸如《金
融时报》、《卫报》、《洛杉矶时报》等。
很长时间，她一直是一名城市通讯记者，同时兼任《公司财富》杂志的编辑与撰稿人。
米吉·吉利斯职业生涯的大部分时间是在用通俗易懂
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